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SEOWNIK SKROTOW

10.

11.

12.

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus,

FEWIiM lub Program — program regionalny pn. ,,Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
(FEWiM) 2021-2027”,

Instrukcja merytoryczna — dokument pn. , Instrukcja (merytoryczna) wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego z EFS+ w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur (FEWiM) 2021-2027”. Instrukcja merytoryczna
ufatwiajgca wypetnienie wniosku w ramach FEWiM. Instrukcja przygotowana przez
Instytucje Zarzgdzajgcg w ramach Programu,

Instrukcja techniczna - dokument pn. ,,INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA Systemu Obstugi
Whioskow Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla
whnioskodawcéw/beneficjentdw”. Instrukcja techniczna systemu SOWA EFS stuzaca do
poprawnej obstugi systemu SOWA EFS przez uzytkownikdéw. Instrukcja przygotowana
przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) —tj. Instytucja Zarzgdzajgca/Instytucja Posredniczgca
w ramach FEWiM odpowiedzialna za zadania zwigzane z wyborem projektéw w ramach
Programu,

Nabor - nabdr wnioskdéw o dofinansowanie, o ktérym mowa w Rozdziale 7 Wytycznych
dotyczacych wyboru projektéw na lata 2021-2027,

Partner - podmiot, o ktérym mowa w art. 39 ustawy wdrozeniowej, wymieniony we
whiosku, realizujgcy projekt wspdlnie z Wnioskodawca i innymi Partnerami (o ile dotyczy)
whnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,

Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo
objete finansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdéjnosci albo
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu,

Projekt partnerski — projekt, o ktéorym mowa w art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

Realizator — jako Realizatora projektu nalezy rozumie¢ Partnera projektu. We wniosku o
dofinansowanie w ramach sekcji ,,Budzet projektu” Wnioskodawca rowniez moze by¢
Realizatorem danego zadania ponoszac wydatki,

Regulamin — Regulamin, o ktérym mowa w art. 51 ustawy wdrozeniowej (obowigzujacy
dla naboru, w ramach ktérego sktadany jest wniosek),

Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r.),

SOWA EFS — system informatyczny pn. ,,System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS)” przeznaczony do obstugi procesu
ubiegania sie o $rodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w tym
FEWiM,

SZOP — Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i
Mazur,

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

Whiosek — wniosek o dofinansowanie projektu, w ktérym zawarte sg informacje na
temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny
spetniania przez ten projekt kryteridw wyboru projektéw,

Whioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrozeniowej tj.
podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkdw... — Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce monitorowania... - Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczqgce realizacji zasad rownosciowych... - Wytyczne dotyczace realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.



WSTEP

Celem niniejszej Instrukcji merytorycznej' jest utatwienie Wnioskodawcy wypetnienia
whniosku w ramach FEWiM (w czesci Programu finansowanej z EFS+).

Whniosek wypetniany jest w systemie informatycznym o nazwie SOWA EFS, ktory jest
dostepny z poziomu przegladarki internetowej pod adresem https://sowa2021.efs.gov.pl.

Szczegdtowe informacje dotyczgce technicznej obstugi systemu SOWA EFS znajdujg sie w
Instrukcji technicznej dostepnej na ww. stronie w sekgcji ,,Pomoc” => ,Instrukcje i procedury”
https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help.

Czesc pdl we wniosku uzupetniana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu SOWA EFS przez ION oraz Wnioskodawce sktadajgcego wniosek
(np. dane Organizacji).

Wszystkie pola we wniosku powinny zosta¢ wypetnione. Jezeli dane pole nie dotyczy
Whioskodawcy nalezy wpisa¢ ,,Nie dotyczy”.

Niniejsza Instrukcja posiada charakter pomocniczy w stosunku do wymagan zawartych w
Regulaminie oraz Instrukcji technicznej. Posiada ona charakter ogdlny i nie uwzglednia
specyfiki poszczegdlnych naboréw. Ponizej opisane zostaty tylko pola merytoryczne, pola
techniczne zostaty opisane w Instrukcji technicznej. Pola zostaty opisane zgodnie z
kolejnoscig w systemie SOWA EFS.

Uwaga: Najwazniejsze zasady wypetniania wniosku:

zapisy we wniosku powinny by¢ jasne, konkretne i jednoznaczne,

nalezy unika¢ ogdélnikowych stwierdzen, nic niewnoszacych dodatkowych tresci,
nie nalezy powiela¢ tych samych zapiséw w réznych czesciach wniosku,
informacje we wniosku nalezy podawaé w przeznaczonych do tego celu polach,

informacje we wniosku muszg by¢ spdjne,

YV V V V V V

nalezy ograniczy¢ do minimum liczbe skrotéw, pola opisowe we wniosku nalezy
wypetnic¢ poprzez stosowanie catych wyrazéw albo ewentualnie skrotow
powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim.

Umozliwi to osobom dokonujgcym oceny wtasciwe zrozumienie zapiséw we wniosku.

Jak przygotowac wniosek o dofinansowanie projektu

Projekt to spdjne logicznie i przemyslane przedsiewziecie, odpowiadajgce na
konkretne problemy/potrzeby grupy docelowej. Musi mie¢ okreslony cel, wskazniki pomiaru
oraz zadania, ktére przyczynig sie do rozwigzania lub zniwelowania zdiagnozowanych
problemdéw. Wniosek oceniany jest kompleksowo, tj. spetnienie kazdego z kryteriéw oceniane
jest w kontekscie logiki catego projektu (np. oceniajgc zaplanowane do realizacji zadania,

! Niniejsza Instrukcja nie ma zastosowania w przypadku naboréw niekonkurencyjnych prowadzonych w ramach
Dziatania 07.01 FEWiM. Aktywizacja zawodowa 0sdb bezrobotnych — PUP.



https://sowa2021.efs.gov.pl/
https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help

Komisja Oceny Projektow zweryfikuje nie tylko techniczng poprawnos¢ zapiséw, ale przede
wszystkim logiczne ich powigzanie z przedstawionym opisem sytuacji problemowej,
potrzebami i barierami uczestnikdw oraz innymi czesciami wniosku). W przypadku braku
powigzania, wydatki zwigzane z realizacjg ww. zadan zostang uznane za zbedne.

Schemat tworzenia projektu

OPIS PROJEKTU (SYTUACIA
PROBLEMOWA, CEL PROJEKTU,
BARIERY)

2
GRUPY DOCELOWE
(POTRZEBY, ISTOTNE
CECHY)

7
DODATKOWE INFORMACJE
(KOMPONENTY),
HARMONOGRAM

3

6 WSKAZNIKI PROJEKTU,
POTENCJAL DO REALIZACII ZADANIA
PROJEKTU

4
BUDZET PROJEKTU,
ZRODLA
FINANSOWANIA

5
UZASADNIENIA
WYDATKOW

Uwaga: Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku musi by¢ obowigzkowo uzupetniona
sekcja ,,Organizacja” w SOWA EFS. Nalezy podac¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy), nr
identyfikatora np. NIP, typ Wnioskodawcy, forme wtasnosci, dane adresowe?, wielko$é
przedsiebiorstwa, itd. oraz zapisa¢ zmiany.

W przypadku zatozenia konta i wypetnienia wniosku w SOWA EFS przez osoby inne niz
Whioskodawca nie bedzie mozliwosci przeniesienia wniosku na konto Wnioskodawcy lub
zmiany wtasciciela konta. Mozliwe jest jedynie udostepnienie tego wniosku przez osobe
wypetniajacg wniosek innym osobom (tj. cztonkom zespotu projektowego).

2 W celu unikniecia btedéw w danych adresowych nalezy kazdorazowo korzysta¢ z podpowiedzi nazw
wyswietlanych przez system.




1. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Zakres interwencji

Nalezy wybrac z listy rozwijanej zakres interwencji (zgodnie z SZOP lub/i Regulaminem).

1.2 Datarozpoczecia realizacji projektu — Data zakorniczenia realizacji projektu

Z kalendarza nalezy wybrac date rozpoczecia i zakofczenia realizacji projektu.

Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym, data
jego rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r., a data jego zakoriczenia
pOAiniejsza niz 31 grudnia 2030 r.

Okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w Regulaminie.

Wskazanie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku —
daty wpisane jako okres realizacji projektu okreslajg w systemie ramy czasowe projektu. Na
podstawie okresu realizacji system pozwala na dodanie zadan oraz okreslenie ich dat
rozpoczecia i zakoniczenia. Dodatkowo, dzieki wskazaniu okresu realizacji projektu, w sekcji
,Harmonogram” system tworzy tabele uwzgledniajgca podziat projektu na lata w ujeciu
kwartalnym.

W przypadku edycji wczes$niej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu
czes$¢ danych w sekcji Zadania lub Harmonogram moze zosta¢ zmieniona lub utracona.
Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na
pdzniejsza lub data zakoniczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

1.3 Tytut projektu

SOWA EFS automatycznie wyswietli tytut projektu, ktéry zostat podany w momencie
utworzenia projektu (istnieje mozliwos¢ jego edycji).

Tytut projektu powinien oddawac sens przedsiewziecia, byé prosty, zrozumiaty dla
wszystkich, niezbyt dtugi (max 150 znakdw) i nietechniczny. Tytut projektu nie jest jego
opisem.

Tytut moze nawigzywac np. do typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra
zostanie objeta wsparciem.

Tytut projektu nie moze byé tozsamy z nazwg Programu tj. ,,Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur (FEWiM) 2021-2027”, ani nazwami Priorytetow/Dziatart w ramach ww.
Programu.

Pierwszym znakiem w tytule projektu nie mogg by¢ takie znaki jak: cudzystéw, mysinik,
nawias, cyfra arabska, itp., ani znaki specjalne np. ,,” , %" ,&”, 1", itp.

1.4 Opis projektu




Uwaga: Jesli Regulamin wymaga podania w tym polu innych informacji niz wskazane ponizej,
woéweczas nalezy zastosowac sie w pierwszej kolejnosci do zapisdw Regulaminu.

a) Sytuacja problemowa w projekcie

Nalezy opisac sytuacje problemowgq dotyczaca grupy docelowej (oséb lub podmiotdéw - o ile
dotyczy) na obszarze realizacji projektu? oraz podac cel projektu. Obszar realizacji projektu
powinien by¢é dokfadnie okreslony, co umozliwi precyzyjne opisanie probleméw, na ktére
napotykajg odbiorcy wsparcia. Nalezy unika¢ ogdlnych sformutowan, méwigcych o ogdlnej
sytuacji w kraju i/lub wojewddztwie, niezwigzanych z grupg docelowg przewidziang do
wsparcia, ani obszarem realizacji projektu. Z opisu powinno jasno wynika¢, dlaczego
Whnioskodawca wybrat konkretng grupe docelowg, sposrdd wskazanych w dokumentach
dotyczacych naboru.

Sytuacja problemowa w kontekscie grupy docelowej, do ktérej odnosi sie projekt, powinna
by¢ opisana z uwzglednieniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze zasady
rownosci kobiet i mezczyzn oraz by¢ potwierdzona aktualnymi i powigzanymi
merytorycznie ze zdefiniowanymi problemami danymi liczbowymi i/lub danymi
jakosciowymi wraz z podaniem zrodet ich pochodzenia. W przypadku badan wtasnych
Whnioskodawcy nalezy dodatkowo wskaza¢ sposdb pozyskania danych (np. w przypadku
badania ankietowego, ilu i jakich respondentéw brato w nim udziat, kiedy i na jakim obszarze
byto przeprowadzone badanie). Jako aktualne dane liczbowe lub/i dane jakosciowe nalezy
rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich 3 lat w stosunku do miesigca i roku, w ktérym
sktadany jest wniosek. Jezeli nie jest mozliwe skorzystanie z danych aktualnych, wéwczas
nalezy te sytuacje odnotowad w tresci wniosku.

W sytuacji, gdy obok rozwigzywania/tagodzenia problemdw oséb, projekt bedzie nastawiony
na wsparcie instytucji (np. szkoleniowych, edukacyjnych, rynku pracy, pomocy spotecznej,
itp.) nalezy:

» opisac jakie problemy wystepujg w zdefiniowanym obszarze,

» uzasadni¢ za pomocg danych liczbowych i/lub jakosciowych potrzebe objecia wsparciem
instytucji wskazanych we wniosku.

Uwaga: Wnioskodawca moze zostaé poproszony o przedstawienie dokumentacji
potwierdzajgcej przeprowadzenie badan wtasnych na etapie negocjac;ji.

b) Cel projektu
W opisie projektu nalezy wskaza¢ cel projektu.
Cel projektu powinien:

» wynikaé bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych we wniosku problemu/dw, jaki/e
Whioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu,

3 Obszar, z ktérego bedga rekrutowani potencjalni uczestnicy projektu.




» byc spojny z wtasciwym celem szczegétowym wskazanym dla danego Dziatania w SZOP,
FEWiM oraz Regulaminem,

» opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci,
ktora zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu np. Zwiekszenie ..., Podniesienie....,
Wzrost... itp.), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...),

odnosic¢ sie do grupy docelowej,
bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane we wniosku,
by¢ spdjny z planowanymi do osiggniecia wskaznikami rezultatu,

by¢ okreslony w czasie,

YV V V VY VY

by¢ realny do osiggniecia.

Przyktad 1

»Nabycie kompetencji i umiejetnosci zawodowych oraz podniesienie kwalifikacji
zawodowych przez 76 uczniéw (40 K, 36 M) (w tym 3 os. z niepetnosprawnoscig) oraz 10 n-
cieli (6K, 4M) ksztatcenia zawodowego i instruktoréow praktycznej nauki zawodu z Zespotu
Szkét w X poprzez realizacje kurséw zawodowych, stazy uczniowskich oraz studiéw
podyplomowych od 1.08.2023 r. do 30.09.2025 r.”

Przyktfad 2

,Podniesienie kompetencji kluczowych, umiejetnosci podstawowych i przekrojowych
wynikajgcych z indywidualnych potrzeb u 53 uczniéw [28DZ, 25CH, w tym 4 os. z
niepetnosprawnoscia ze Szkoty Podstawowej w Y poprzez: realizacje atrakcyjnych zajec
pozalekcyjnych dla ucznidw, studidw podyplomowych dla 15 n-cieli [12K,3M] z zakresu
doskonalenia ich umiejetnosci, kompetencji i kwalifikacji oraz rozwoju osobistego, realizacje
kompleksowego programu rozwojowego w SP, warsztaty dla 27 rodzicow [26K,1M] w
okresie od 1.09.2023 r. do 1.06.2025 r.”

c) Bariery udziatu uczestnikéw w projekcie oraz planowany sposéb ich niwelowania

Bariery powinny by¢ opisane osobno w odniesieniu do kazdej grupy odbiorcow wsparcia
(np. oddzielnie dla uczniéw, nauczycieli, itd.).

Zidentyfikowane bariery uczestnictwa w projekcie i problemy potencjalnych uczestnikéw
projektu muszg mie¢ odzwierciedlenie w dziataniach zaplanowanych w projekcie, np.
podczas formutowania kryteriow rekrutacji, planowania dodatkowego wsparcia, itp.

Przy opisie barier nalezy okresli¢ rowniez planowany sposéb ich niwelowania w projekcie.
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Nalezy wzigé pod uwage rowniez bariery rownosciowe?, czyli czynniki, ktére zniechecajg
kobiety/mezczyzn do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie
(patrz: Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami.

Sq to w szczegdlnosci:

» wszelkie bariery zwigzane z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne bariery dot.
0s6b z niepetnosprawnoscia motoryczng, inne oséb niewidomych czy niestyszacych, a
jeszcze inne 0séb z niepetnosprawnoscig intelektualng),

» bariery zwigzane z brakiem: dostepnosci, w szczegdlnosci sSrodkéw transportu,
przestrzeni publicznej i budynkdéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dZzwiekowej
dla oséb niewidzacych),

materiatow dydaktycznych,

zasobow cyfrowych (np. strony internetowe lub ustugi internetowe, takie jak e-learning
niedostosowane do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzgcych),

> niektérych srodkéw masowego przekazu dla konkretnych grup oséb z
niepetnosprawnosciami np. radio dla niestyszacych (patrz: Zasada rownosci szans i

niedyskryminacji).

Przyktad
Czesto spotykanymi barierami w projektach sa:

» ograniczone $rodki finansowe uczestnikow (niwelowanie: bezptatne formy wsparcia
/czesciowa refundacja kosztow uczestnictwa, itp.),

» trudnosci z dojazdem do miejsc realizacji projektu, w tym oséb z niepetnosprawnosciami
(niwelowanie: zapewnienie specjalistycznego transportu, zwrot kosztéw dojazdu np. za
bilety, realizacja projektu blisko miejsca zamieszkania uczestnikow, itp.),

» niska motywacja do udziatu w projekcie (niwelowanie: realizacja wsparcia w atrakcyjnych
formach dla uczestnikdbw np. wyjazdy, nagrody, nowoczesne metody, wsparcie
psychologiczno-coachingowe, itp.),

» zbyt duza liczba godzin wsparcia np. szkolen/kurséw/itp. (niwelowanie: krétkie formy
wsparcia),

» niedogodne terminy realizacji projektu (niwelowanie: realizacja form wsparcia w
dniach/godzinach odpowiednich dla uczestnikdw np. w weekendy, po pracy, itp.).

1.5 Grupy docelowe

4 0 ile wystepuja tego rodzaju bariery
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Uwaga: Jesli Regulamin wymaga podania w tym polu innych informacji niz wskazane ponizej,

woéweczas nalezy zastosowac sie w pierwszej kolejnosci do zapiséw tego Regulaminu.

Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajacy osobie oceniajgcej
whniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOP i Regulaminie, w tym w
szczegoblnosci dotyczgcymi kryteridw wyboru projektow.

Whnioskodawca wskazuje planowang liczbe oséb oraz podmiotow (jesli dotyczy) objetych
wsparciem w ramach projektu, a takze strukture grupy docelowej np. 10 uczniéw (5M, 5K), 2
nauczycieli (1K, 1M), itd. w zaleznosci od specyfiki danego projektu. Nalezy pamietac, iz w
przypadku objecia wsparciem jednego uczestnika lub podmiotu kilkoma rodzajami wsparcia,
Whnioskodawca zobligowany jest wykaza¢ ww. osobe/podmiot tylko jeden raz.

a) Istotne cechy uczestnikdw oraz podmiotéw objetych wsparciem

Nalezy réwniez opisac istotne cechy uczestnikdw (oséb) i podmiotéw (jesli dotyczy), aby
oceniajgcy mogt jednoznacznie stwierdzi¢ czy wybrana grupa docelowa jest zgodna z
zatozeniami danego naboru.

Definicja uczestnika i podmiotu objetego wsparciem:

1. Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna, bez wzgledu na wiek, bezposrednio
korzystajaca z interwencji EFS+. Osoby korzystajgce bezposrednio ze wsparcia EFS+ to
osoby, ktére ta interwencja ma na celu wesprzeé. Jako uczestnikdéw wykazuje sie
wyfacznie te osoby, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich dane niezbedne do
okreslenia miedzy innymi wspdlnych wskaznikéw produktu (dotyczacych co najmniej ptci,
statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych planowane jest poniesienie
okres$lonego wydatku. Oséb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy
wykazywac jako uczestnikdw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore
zostaty przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majace
doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia
zatrudnienia.

2. Podmioty korzystajgce bezposrednio ze wsparcia EFS+ to podmioty, ktore ta interwencja
ma na celu wesprzec. Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane
na rzecz jego funkcjonowania (np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy,
wprowadzenia zmiany jakosciowej w jego funkcjonowaniu, oddelegowania pracownika
przez pracodawce na szkolenie/stazzagraniczny) lub promowania zmiany organizacyjne;j i
innowacji w tym podmiocie.

Wsparciem bezposrednim dla danego podmiotu nie jest przeszkolenie lub inna forma
wsparcia jego pracownika w sytuacji, gdy nie wynika to z potrzeb tego podmiotu (np.
pracownik zgtasza sie na szkolenie z wtasnej inicjatywy). Podmioty bedgce beneficjentami
nie sg co do zasady wykazywane jako podmioty objete wsparciem oraz we wskaznikach
produktu i rezultatu, jesli nie sg adresatami wsparcia bezposredniego.
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Osoby, ktdre zostang objete wsparciem, nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla
realizacji projektu cech takich jak np.:

> wiek,

staz pracy,

wyksztatcenie,

pte¢,

niepetnosprawnosg,

stopien awansu zawodowego — dot. nauczycieli,

miejsce zamieszkania (np. nazwa Gminy/Powiatu/Wojewddztwa),

sytuacja materialna,

vV V. ¥V ¥V V V V V

inne istotne cechy (np. nazwy kierunkéw ksztatcenia, nazwy wspieranych zawodéw,
wyniki egzamindw ucznidw, itp.).

W przypadku, gdy dana cecha osdéb, do ktérych skierowane jest wsparcie, nie ma znaczenia w
kontekscie planowanego do realizacji projektu, Wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w
opisie.

Powyzsze informacje nalezy poprze¢ danymi liczbowymi.

W sytuacji gdy projekt bedzie nastawiony na wsparcie podmiotéw (np. instytucji
szkoleniowych, edukacyjnych, rynku pracy, pomocy spotecznej, itp.) nalezy podaé nazwy
podmiotoéw objetych wsparciem (o ile jest to mozliwe na etapie wnioskowania o
dofinansowanie) oraz ich istotne cechy. W przypadku gdy w sktad danej instytucji wchodzi
kilka jednostek, wéwczas nalezy podac réwniez nazwy tych jednostek (jesli sg objete
wsparciem) np. Zesp6t Szkét nr 1 w.... /Szkota Branzowa | stopnia nr 1.

b) Potrzeby potencjalnych uczestnikow

Potrzeby uczestnikdw musza wynikac z opisu sytuacji problemowej i/lub zidentyfikowanych
barier uczestnictwa w projekcie.

Nalezy wskazac, jakie sg potrzeby potencjalnych uczestnikéw (oséb, podmiotéw — o ile
dotyczy) w zakresie i sposobie realizacji wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu
np.:

potrzeby szkoleniowe,
specjalne potrzeby edukacyjne,
wyjazdy edukacyjne (wycieczki),
wyzywienie,

dojazd (dowdz),

zakwaterowanie (nocleg),
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doposazenie w pomoce dydaktyczne,

adaptacja pomieszczen,

>
>
» specjalne potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami,
» potrzeby wynikajace z barier rownosciowych,

>

inne potrzeby uczestnikéw projektu wynikajgce ze specyfiki projektu.

1.6 Obszar realizacji projektu

Nalezy wskazaé odpowiedni obszar realizacji projektu. Nalezy wybraé: ,,wojewddztwo”,
odpowiedni ,powiat” oraz ,,gmine”. Opcje mozna wybierac¢ wielokrotnie tzn. kilka powiatow,
gmin.

W sytuacji gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa (tj. wszystkie
powiaty i gminy w ramach tego wojewoddztwa) albo catego powiatu (wszystkie gminy w
ramach tego powiatu), wskazywanie odpowiednio poszczegdlnych powiatéw albo gmin
sktadajacych sie na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

Jako ,obszar realizacji projektu” nalezy rozumiec obszar, z ktérego rekrutowani sg
potencjalni uczestnicy projektu (chyba ze Regulamin definiuje obszar realizacji projektu
inaczej).

2. WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Uwaga: W celu nawigzania szybkiego kontaktu z Wnioskodawcg przez wtasciwg instytucje
informacje w tej czesci wniosku powinny by¢ aktualne (na moment sktadania wniosku).

2.1 Whnioskodawca

Podczas wypetniania wniosku w sekcji ,Wnioskodawca i Realizatorzy” z listy rozwijanej
nalezy wybraé wtasciwego Wnioskodawce. Dane zostang automatycznie uzupetnione w tej
czesci wniosku na podstawie informacji podanych w sekgcji ,,Organizacja”. Dane te muszg by¢
zgodne z dokumentami rejestrowymi danego podmiotu, tj. KRS, CEiDG, REGON, itp., gdyz
podlegajg weryfikacji na etapie oceny wniosku.

W przypadku, jesli za realizacje projektu bedzie odpowiadac jednostka organizacyjna
samorzgdu terytorialnego nieposiadajgca osobowosci prawnej np. OPS, PCPR, PUP, szkota,
itp. jako dane Wnioskodawcy nalezy poda¢ dane nadrzednej jednostki samorzadu
terytorialnego np. Gmina X czy Powiat Y (chyba ze Regulamin okresla inaczej).

Natomiast dane jednostek organizacyjnych Wnioskodawcy, ktdre nie posiadajg osobowosci
prawnej podawane sg w odrebnym polu pn. ,,Dane jednostek organizacyjnych
Whioskodawcy/Partnera”.

2.2 Mozliwosé odzyskania VAT
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a) Projekty, ktérych taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR® (wigczajac VAT)

W przypadku projektédw finansowanych z EFS+, ktorych faczny koszt jest mniejszy niz 5 min
EUR (wtaczajgc VAT) podatek VAT jest kwalifikowalny. W takiej sytuacji Wnioskodawca

wybiera z listy rozwijanej opcje ,,Nie dotyczy”.

b) Projekty, ktérych taczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wfgczajac VAT)

W przypadku projektédw finansowanych z EFS+, ktérych faczny koszt wynosi co najmniej 5

min EUR (wifaczajac VAT) podatek VAT, moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej

mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Pole dotyczy mozliwos$ci odzyskania przez Wnioskodawce/Realizatoréw projektu® podatku

VAT w ramach wydatkéw ponoszonych w projekcie.

W przypadku gdy dany podmiot (Wnioskodawca i/lub Realizator projektu):

>
>

nie figuruje w rejestrze VAT wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”,

figuruje w rejestrze VAT, ale nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT wowczas

zaznacza opcje ,,NIE”,

figuruje w rejestrze VAT (status podatnika: czynny) oraz posiada mozliwo$¢ odzyskania

podatku VAT w catosci lub w czesci, wéwczas nalezy zaznaczyc¢ opcje: ,,TAK” lub

,CZESCIOWO”. Ponadto wymagane jest dodatkowe uzasadnienie w polu: Uzasadnienie
dla kwalifikowalno$ci VAT.

Status Wnioskodawcy/Realizatoréw projektu jako podmiotu zarejestrowanego jako czynny

podatnik VAT mozna zweryfikowac na stronie internetowej np.

https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

2.3 Realizatorzy

Definicja Realizatora zostata podana w ,,Stowniku skrétow”. Istnieje mozliwo$é dodania

wielu podmiotow.

Jesli Wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu wéwczas

zaznacza opcje , TAK” oraz podaje informacje dotyczgce Realizatordw projektu.

Dane jednostek organizacyjnych Partnera podawane sg w odrebnym polu pn. ,Dane

jednostek organizacyjnych Wnioskodawcy/Partnera”.

5 Zgodnie z Podrozdziatem 3.5 Podatek od towardw i ustug (VAT) Wytycznych dotyczqgcych kwalifikowalnosci
wydatkow... ,Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu, o ktéorym mowa w pkt 1-3, stosuje sie miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, a w przypadku, o ktdrym mowa w pkt 4 —w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmiany
tacznego kosztu projektu.” Przypis dotyczy lit. a) i b) Rozdziatu 4.3 Mozliwos¢ odzyskania VAT. Podczas
wypetniania wniosku nalezy przyjac¢ kurs euro wskazany w Regulaminie.

5 Odpowiedzi zaznaczane sg dla kazdego podmiotu osobno.
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https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

3. WSKAZNIKI PROJEKTU

System SOWA EFS wymaga wybrania wszystkich obowigzkowych wskaznikéw, ktére sg
monitorowane na poziomie projektu w danym naborze.

Wskazniki projektu dzielg sie na:
» wskazniki produktu,
» wskazniki rezultatu,

» inne wspolne wskazniki produktu.

Uwaga: Szczegdétowe informacje na temat wymaganych wskaznikow w ramach danego
naboru znajdujg sie w Regulaminie.

3.1 Wskazniki produktu

Uwaga: SOWA EFS wymaga dodania min. 1 obowigzkowego wskaznika produktu.

Wskazniki produktu odnoszg sie do konkretnych zaktadanych wynikéw danej interwencji, sg
bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS+. Co do zasady
odnoszg sie do oséb lub podmiotdéw objetych wsparciem, ale mogg odwotywac sie do
wytworzonych débr i ustug.

Whnioskodawca, zgodnie z zapisami Regulaminu, wybiera z listy rozwijanej obowigzkowe
wskazniki produktu oraz dodatkowe wskazniki produktu, ktore sg adekwatne do specyfiki
projektu.

Jezeli ION tworzac nabdér dopusci mozliwos¢ dodawania wiasnych wskaznikow produktu
(tzw. wskazniki specyficzne dla projektu) wowczas Wnioskodawca bedzie mégt je okresli¢
zgodnie ze specyfikg danego projektu.

Co do zasady 1 wtasnemu wskaznikowi produktu powinien odpowiadac¢ 1 wtasciwy wtasny
wskaznik rezultatu.

Wskazniki wtasne produktu oraz rezultatu okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki
reguty ,,CREAM”, czyli powinny by¢:

» Precyzyjne - powinny w sposob precyzyjny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji
celu projektu (C - clear);

Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

Adekwatne — dostarczajgce wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A —
adequate);

» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

3.2 Wskazniki rezultatu
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Uwaga: SOWA EFS wymaga dodania min. 1 obowigzkowego wskaznika rezultatu.

Wskazniki rezultatu odpowiadajg bezposrednim, oczekiwanym efektom interwencji. W
odniesieniu do oséb lub podmiotéw okreslajg efekt w postaci zmiany sytuacji bezposrednio
po zakonczeniu wsparcia, w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie.

Whioskodawca zgodnie z zapisami Regulaminu wybiera z listy rozwijanej obowigzkowe
wskazniki rezultatu oraz dodatkowe wskazniki rezultatu, ktére sg adekwatne do specyfiki
projektu.

Whnioskodawca moze takze okresli¢ wtasne wskazniki rezultatu (tzw. wskazniki specyficzne
dla projektu) zgodnie ze specyfika danego projektu, pod warunkiem iz zezwala na to
Regulamin.

Sposdb okreslania wtasnych wskaznikéw rezultatu jest analogiczny do wtasnych wskaznikéw
produktu (patrz: Wskazniki produktu).

3.3 Inne wspolne wskazniki produktu

Whnioskodawca obligatoryjnie wybiera wszystkie wskazniki z listy rozwijanej pn. ,,Inne
wspodlne wskazniki produktu” (kazdy wskaznik musi zostaé wybrany).

Jesli w projekcie Wnioskodawca nie planuje objgé¢ wsparciem danej kategorii oséb, wéwczas
przypisuje temu wskaznikowi warto$¢ docelowa ,,0”. Jesli Wnioskodawca zawart w innych
czesciach wniosku informacje wskazujgce na inng wartos¢ docelowa danego wskaznika (np.
okreslajgc minimalng liczbe oséb z niepetnosprawnosciami, ktore zostang objete wsparciem
w projekcie) wéwczas musi okresli¢ w tym miejscu wartos¢ docelowg tego wskaznika na
poziomie okreslonym w innych czesciach wniosku (musi zosta¢ zachowana spdjnosé danych
w catym wniosku).

np.:
> ,Liczba oséb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie (osoby) - 2”
> ,Liczba osdb z krajow trzecich objetych wsparciem w programie (osoby) - 0”

> ,Liczba oséb obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie (osoby) - 0”

» ,Liczba oséb nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich

jak Romowie, objetych wsparciem w programie (osoby) - 0”

» ,Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie (osoby) - 0”.

Wartosci ww. wskaznikdéw nalezy podac z podziatem na pteé (K, M).

3.4 Sposdb wyliczenia wskaznika

W polu ,,Sposéb wyliczenia wskaznika” z listy rozwijanej nalezy obligatoryjnie wybraé opcje
,Osobowy”.
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W ramach FEWiM nie ma mozliwosci wykorzystania metody szacowania, dlatego
kazdorazowo nalezy podac wartos¢ wskaznika obliczong na podstawie zebranych danych
osobowych od uczestnikdw projektu.

3.5 Wartos¢ docelowa: — kobiety,— mezczyzni,— ogotem

Wartos$¢ docelowa wskaznika powinna odnosié sie do projektu opisywanego we wniosku i
wskazywac zmiane, jakiej Wnioskodawca chce dokonac dzieki realizacji projektu. Wartos¢
docelowa dotyczy zakresu wsparcia w projekcie.

Rekomenduje sie, aby warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu byta odpowiednio nizsza od
wartosci docelowej wskaznika produktu. Zatozenie wartosci rezultatu na poziomie 100%
wartosci wskaznika produktu stwarza zagrozenie nieosiggniecia zatozern merytorycznych
projektu, a tym samym zastosowanie reguty proporcjonalnosci. Warto$é podana na
racjonalnym poziomie (zgodnie ze specyfikg projektu). Nalezy pamietaé, aby uzasadnié nizszg
wartos¢ wskaznika rezultatu (nizszg niz 100% wartosci wskaznika produktu) w polu pn.
Sposdb pomiaru wskaznika (nie dotyczy sytuacji, w ktérych wartosé wskaznika jest zgodna z

okreslong w Regulaminie).

Jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest wskazanie
wartosci docelowych wskaznikdw w podziale na ptec.

3.6 Sposdb pomiaru wskaznika/Metoda szacowania

Pole dotyczy innych wspdlnych wskaznikéw produktu.

Whioskodawca opisuje w jaki sposdb bedzie monitorowat rzeczywista wartos¢ danego
wskaznika (patrz: Sposdb pomiaru wskaznika).

3.7 Sposdéb pomiaru wskaznika

Uwaga: Szczegoétowe informacje nt. sposobu pomiaru poszczegélnych wskaznikow zostaty
okres$lone w Regulaminie.

W tym polu nalezy okresli¢:

» irodto danych (dokumenty) do pomiaru danego wskaznika (np. listy obecnosci,
zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy, protokoty odbioru, programy szkolen, dzienniki
zaje¢, umowy stazowe, zakresy zadan, deklaracje uczestnictwa, formularze
zgtoszeniowe, diagnozy, Indywidualne Plany Dziatania, ewidencja srodkéw trwatych,
spisy wyposazenia, sprawozdania, raporty, faktury, rachunki itp.). Dokumenty
wykorzystywane do pomiaru konkretnego wskaznika, muszg byé adekwatne do jego
specyfiki.

» moment (czestotliwos¢) pomiaru poszczegdlnych wskaznikéw projektu (np. wskazniki
produktu monitorowane sg w momencie rozpoczecia udziatu danej osoby/podmiotu w
projekcie). Wskaznikéw produktu wykazanych we wniosku nie nalezy aktualizowa¢ w
przypadku powrotu osoby/podmiotu obejmowanego wsparciem do projektu. Wskazniki
rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakonczeniu
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udziatu osoby/podmiotu w projekcie i mierzone sg co do zasady do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu przez uczestnika objetego wsparciem w projekcie.

Okreslajgc czestotliwos¢ pomiaru wskaznika wtasnego (specyficznego dla danego projektu)
nalezy mie¢ na wzgledzie okres realizacji projektu i termin zakonczenia poszczegdlnych
zadan. W zwigzku z powyzszym czestotliwosé pomiaru wskaznika wtasnego — w zaleznosci od
jego specyfiki— mozna podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesigc) lub mozna
okresli¢ ja w odniesieniu do konkretnego terminu choéby rozpoczecia (np. w dniu
przystgpienia do projektu/okreslonej formy wsparcia) lub zakoriczenia danego etapu (np. 2
dni po przeprowadzeniu szkolenia).

Uwaga: W przypadku, gdy charakter kilku wskaznikéw umozliwia jednolity sposdb ich
pomiaru, nalezy opisac go tylko przy pierwszym ze wskaznikéw, natomiast przy pozostatych
nalezy wskazaé, ze sposdb pomiaru jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesniej (np.
niw.”).

Przy okreslaniu wskaznikdw nalezy wiec wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosé danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng konieczno$é przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz w sytuacji, gdy brak jest ogélnodostepnych danych

w okreslonym zakresie.

4. ZADANIA

Opis zadan we wniosku powinien uwzgledniaé spéjnos¢ i trafnos¢ doboru planowanych
zadan w kontekscie ich zgodnosci z SZOP, Regulaminem, a takze w kontekscie sytuacji
problemowej w projekcie, barier, specyficznych potrzeb grupy docelowej, celu projektu,
wskaznikéw produktu i rezultatu, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych
istotnych uwarunkowan w projekcie.

Whioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiggnac¢ zatozone wczesniej
wartosci docelowe wskaznikdw. Wnioskodawca powinien pamietaé o logicznym powigzaniu
zidentyfikowanego problemu i wynikajgcego z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja
doprowadzi do jego osiggniecia.

W tej czesci wniosku nalezy wskazac¢ poszczegdlne zadania, ktére bedga realizowane w ramach
projektu zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone
zadania realizowane sg3 w ramach projektu réwnolegle, porzadek ich wskazywania jest
nieistotny. Na podstawie tego punktu wniosku oceniany jest opis i uzasadnienie potrzeby
realizacji zadan, uzasadnienie wyboru Partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan oraz
sposob osiggania wartosci docelowych wskaznikow.

Whioskodawca musi dodac¢ zadanie pn. ,,Koszty posrednie”.

W tej czesci wniosku nie nalezy wykazywac odrebnego zadania pn. ,Zarzadzanie
projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one zadanie pn. , Koszty
posrednie”. Oznacza to, ze wsrdod wpisywanych w projekcie zadan nie moga pojawic sie te,
ktore dotyczg réznych dziatan informacyjno-promocyjnych projektu (np. zakup materiatéw
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promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie
strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.).

4.1 Opisiuzasadnienie zadania

W tym polu powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego
wsparcia ze wskazaniem:

» o0golnej liczby uczestnikéw projektu: oséb oraz podmiotow (o ile dotyczy), ktére
otrzymajg wsparcie w ramach danego zadania,

» w przypadku organizacji szkolen/kurséw/studiéow podyplomowych/itp. konieczne jest

podanie szczegétowych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji tj.:
— nazwa formy wsparcia,
— liczba uczestnikow (np. 20 os.),
— liczba grup i ich liczebnos¢ (np. 2 gr.x 10 os.),
— ogodlna liczba godzin formy wsparcia (np. 80 h),
— liczba dni oraz dzienna liczba godzin formy wsparcia (np. 10 dni x 8h),
— miejsce realizacji formy wsparcia,

— ramowy program hauczania,

wsparcie towarzyszace: np. materiaty szkoleniowe, dojazdy, noclegi, wyzywienie, itp.
(jesli dotyczy),

sposob weryfikacji nabywanych kompetencji i uzyskiwanych kwalifikacji wraz ze
wskazaniem rodzaju dokumentu potwierdzajgcego ten fakt np.
zaswiadczenia/certyfikaty/swiadectwa/dyplomy, itp. dla uczestnikdw otrzymywane po

ukonczeniu danej formy wsparcia.

Z opisu zadan powinno jasno wynikaé, ze planowane zadania bedg zgodne ze standardami
realizacji danego rodzaju dziatan. Nalezy przy tym zwrdcic szczegdlng uwage na wymogi i
rekomendacje dotyczgce sposobu realizacji zadan zawarte w Regulaminie.

W ramach szczegétowego opisu zadania nalezy zamiesci¢ uzasadnienie potrzeby jego
realizacji, ze wskazaniem dziatan prowadzonych na rzecz réwnosci ptci (patrz: Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn) oraz opisem, w jaki sposdb projekt realizuje Zasade réwnosci

szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (patrz:
Zasada rownosci szans i niedyskryminacji).

Na podstawie zapisow w tej czesci wniosku przeprowadzona zostanie ocena merytoryczna
planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do standarddéw realizacji
tego rodzaju przedsiewzieé, jego zakresu oraz potrzeb, problemdéw uczestnikéw projektu.
Ponadto umozliwig one ocene budzetu projektu.
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Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze
efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w
czasie, tak by nie podnosié kosztow statych projektu np. poprzez ich nieuzasadnione
wydtuzanie.

Uzasadnienie wyboru Partneréw do realizacji zadan

W przypadku realizacji danego zadania w catosci lub czesciowo przez Partnera/-6w projektu
nalezy uzasadnic potrzebe jego/ich zaangazowania do realizacji konkretnego zadania oraz
opisac jego/ich obowigzki w ramach zadania. Zaangazowanie Partnera/-6w powinno
przyczyniaé sie do osiggniecia celdow projektu w wiekszym wymiarze niz przy zaangazowaniu
w jego realizacje jedynie Wnioskodawcy. Dlatego z uzasadnienia wyboru Partnera/-6w
powinno jasno wynikac, ze Partner/-rzy wnosi/-szg wartos¢ dodang do projektu.

Zamieszczony opis powinien by¢ spéjny z harmonogramem realizacji i budzetem projektu.
Koszty posrednie

W tej czesci wniosku nalezy tylko wymienié rodzaje dziatan realizowanych w ramach zadania
pn. ,Koszty posrednie” np.:

» ,Dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie”,
» ,Rekrutacja uczestnikow”,
» ,Zarzadzanie projektem”.

Szczegdtowy opis ww. dziatan powinien znalez¢ sie w dedykowanych do tego celu innych
czesciach wniosku.

5. BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych zadan i ich etapéw oraz jest
podstawg do oceny:

» racjonalnosci (zgodnos¢ ze stawkami rynkowymi i specyfikg projektu),
» efektywnosci (zasada uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw),

» kwalifikowalnosci wydatkow (w tym w szczegdlnosci niezbednosé wydatkéw do realizacji
projektu i osiggania jego celu).
W Budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki

okreslone w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw... oraz Regulaminie.

Tworzac budzet nalezy pamieta¢ o: poprawnosci uzasadnien wydatkéw, technicznej
poprawnosci wypetnienia budzietu, w tym poziomu kosztdw posrednich, poziomu
i prawidtowosci wktadu wtasnego, poziomu i prawidtowosci cross-financingu (o ile dotyczy),
pomocy publicznej/pomocy de minimis (o ile dotyczy).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie:
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» kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan
realizowanych przez Wnioskodawce/Partnera/-6w w ramach projektu),

» kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow...). Jednoczesnie, Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadne;j z
kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich
projektu.

Koszty w ramach projektu moga by¢ rozliczone na podstawie:
» rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw (tylko koszty bezposrednie),

» metod uproszczonych (stawek jednostkowych, stawek ryczattowych lub kwot
ryczattowych). W wybranych przypadkach dotyczy kosztéw bezposrednich oraz
obligatoryjnie kosztow posrednich.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkow... projekty
wspotfinansowane ze $rodkdw m.in. EFS+, ktorych taczny koszt” wyrazony w PLN nie
przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
(do przeliczenia tagcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru), rozliczane sg
obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.

SOWA EFS dopuszcza réwniez reczne uzupetnienie/edycje budzetu projektu w Excel
korzystajac z funkcji ,,Pobierz budzet” i ,Wczytaj budzet”.

Uwaga: W ramach kosztow bezposrednich projektu nie mozna tgczy¢ kosztow rozliczanych
na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw oraz kwot ryczattowych. System SOWA
EFS uniemozliwia takie dziatanie.

5.1 Koszty bezposrednie - rzeczywiscie ponoszone wydatki

W przypadku gdy Wnioskodawca zamierza rozlicza¢ koszty bezposrednie projektu na
podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow, wéwczas wybiera z sekcji ,,Budzet projektu”
=> ,Dodaj koszt”=> ,Koszt rzeczywiscie poniesiony”.

5.1.1 Kategoria kosztu

Uwaga: Ponizej podano petny katalog kategorii kosztdw. W poszczegdlnych naborach
katalog kategorii kosztow moze zosta¢ zawezony przez ION (zgodnie z przyjetymi
wartosciami stownikow we wzorze wniosku w ramach danego naboru).

Do kazdego kosztu rzeczywiscie ponoszonego nalezy przyporzgdkowac z listy rozwijanej
witasciwg (jedna) kategorie:

7 Warto$¢ ogdtem projektu
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» amortyzacja - w ramach budzetu projektu czes¢ wykazywanych wydatkow bedzie

zwigzana z amortyzacjg srodkow trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i
prawnych. W tej sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki te przypisa¢ do kategorii
amortyzacja. Nalezy pamietac, ze koszt amortyzacji danego srodka trwatego nie jest
ujmowany w ramach limitu dla cross-financingu,

dostawy (inne niz Srodki trwate) — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje; zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych. Do tej kategorii wydatkow nalezy przyporzgdkowaé dostawy dotyczace
materiatow oraz Srodkoéw, ktére nie stanowig srodkow trwatych (np. dostawy
materiatéw szkoleniowych),

koszty posrednie - co do zasady w ramach EFS+ nie wystepuje kategoria kosztu pn.
,koszty posrednie” w ramach zadan zwyktych (merytorycznych). Koszty posrednie
wystepujg jako oddzielne zadanie pn. Koszty posrednie”, ktdre rozliczane sg stawka
ryczattows,

koszty wsparcia uczestnikow projektu oraz podmiotow objetych wsparciem - wydatki
zwigzane ze wsparciem uczestnikdéw takie jak: doradztwo, staze, szkolenia, koszty
podrdzy i zakwaterowania, ktore sg realizowane samodzielnie przez Beneficjenta i nie sg
zlecane na zewnatrz (tj. nie mozna ich przypisa¢ do kategorii ,,ustugi zewnetrzne”),

nieruchomosci - wydatki zwigzane z dysponowaniem nieruchomoscia. Beda to wiec
zaréwno wydatki dotyczace zakupu nieruchomosci, nabycie praw do nieruchomosci oraz
koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz wtasnos¢
(dzierzawa lub najem), np. wynajem sali to kategoria kosztu ,nieruchomosci”,

personelu projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujacy Swiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.); personelem
projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedaca
beneficjentem (osoba samozatrudniona) oraz osoby z nig wspétpracujgce w rozumieniu
art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z2022r. poz. 1009, z pdzn. zm.),

podatki i optaty - koszty bezposrednie zwigzane z uiszczeniem podatkdw oraz innych
opfat zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu,

srodki trwate/dostawy — srodki trwate, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (rzeczowe aktywa trwate i zrdwnane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki). Do tej kategorii wydatkow
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przypisa¢ nalezy wydatki zwigzane z pozyskaniem (kupnem, leasingiem lub dzierzawg)
srodkow trwatych,

» ustugi zewnetrzne - wydatki zwigzane z realizacjg ustug i innych czynnosci przez
wykonawcéw zewnetrznych na rzecz beneficjenta, w tym réwniez zlecenie
przeprowadzenie szkolen, warsztatéw lub innego wsparcia w projekcie dostarczenie
zamoéwionych w ramach danego zlecenia produktéw jak np. ekspertyza, czy raport,
zlecenie przeprowadzenia posrednictwa pracy albo szkolen. Do tej kategorii wydatkow
nalezy przypisa¢ rowniez takie wydatki jak koszty ekspertyz zewnetrznych, koszty
zleconych badan, koszty cateringu, ttumaczenia,itp.,

» wartosci niematerialne i prawne - koszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji (bez kosztéw zakupu urzadzen
niezbednych dla ich obstugi, ktére zostang przypisane do kategorii srodki
trwate/dostawy). Wydatki przypisane do tej kategorii wydatkow nie sg wliczane do
limitu cross-financingu,

» wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu - jezeli projekt
jest projektem grantowym to uwzgledniajgc w budzecie projektu wydatek w postaci
grantu nalezy przypisac go do tej kategorii wydatkow. Do tej samej kategorii nalezy
przyporzadkowaé kazdy wydatek, ktéry jest zwigzany z udzieleniem wsparcia
finansowego uczestnikom projektu, np. stypendium,

» roboty budowlane - co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane roboty budowlan
Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkdw zwigzanych z remontem,
modernizacjg i adaptacjg budynkéw i pomieszczen.

e.

5.1.2 Nazwa kosztu

W nazwie kosztu nalezy podac:
» nazwe towaru/ustugi, itp.
» liczbe jednostek,

» jednostke miary (np. os., grupa, szt., godz., doba, mies., komplet, zestaw, ustuga, itp.),

Przyktad: Krzesta (150 szt.)

Nazwy kosztéw muszg réznié sie pomiedzy sobg w ramach catego projektu (nie mogg
powtarzacd sie).

Przyktad:
1.1 Zwrot kosztoéw dojazdu uczestnikdw - wsparcie szkoleniowe (15 ucz.)

1.2 Zwrot kosztow dojazdu uczestnikdw - wsparcie doradcze (15 ucz.)

24




5.1.3 Wartosc ogétem i Dofinansowanie

Nalezy podac catkowitg warto$¢ danego kosztu (wartos¢ ogétem) oraz wartosc
dofinansowania. Réznica pomiedzy wartoscig ogétem oraz wartoscig dofinansowania
stanowi wktad wtasny wnoszony w ramach danej pozycji budzetowe;.

5.1.4 Limity

Uwaga: Ponizej podano petny katalog limitdw kosztéw. W poszczegdlnych naborach katalog
limitow kosztéw moze zostaé zawezony przez ION (zgodnie z przyjetymi wartosciami
stownikéw we wzorze wniosku w ramach danego naboru).

Jesli dany koszt objety jest limitem wydatkéw wowczas nalezy zaznaczy¢ wiasciwg opcje z
listy rozwijanej przy danym koszcie w polu ,,Limity” (mozliwo$¢ zaznaczenia kilku opcji):

» wydatki poniesione na zakup nieruchomosci - wysokos¢ limitu na zakup nieruchomosci
zostata wskazana w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkdw... Istnieje
mozliwos¢ rozliczania tego rodzaju wydatkéw w projektach EFS+ niemniej wytgcznie w
ramach limitu wskazanego w Wytycznych oraz pod warunkiem wykazania tego wydatku
dodatkowo w ramach limitu cross-financingu,

» pomoc publiczna i pomoc de minimis - sg to dwa rézne limity. Nalezy zaznaczy¢
wtasciwy wydatek, gdy bedzie on objety pomoca publiczng lub pomoca de minimis,

» cross-financing - niezbedne warunki dotyczace tego jak okresli¢, czy dany wydatek
stanowi cross-financing zostaty zawarte w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow... (Podrozdziat 2.4). Nalezy pamietac, ze limit cross—financingu (maksymalny
% wydatkow jaki wydatki mieszczace sie w tym limicie mogg stanowi¢ w ramach
projektu) zostat wskazany w Regulaminie. Kazdy wydatek, ktory nalezy zaliczy¢ do cross-
financingu powinien zosta¢ zaznaczony w systemie SOWA EFS,

» wydatki ponoszone poza terytorium UE - wydatki zwigzane z udziatem w zagranicznych
(poza terytorium UE) szkoleniach, targach, konferencjach, itp.,

» wydatki na dostepnosc — wydatki w projekcie przeznaczone na zapewnienie
dostepnosci. Zgodnie z Wytycznymi dotyczqgcymi realizacji zasad rownosciowych...:
Dostepnosé to mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i
systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéow i ustug. Pozwala ona w
szczegoblnosci osobom z niepetnosprawnos$ciami i osobom starszym na korzystanie z nich
na zasadzie rownosci z innymi osobami. W przypadku projektéow realizowanych w
polityce spdjnosci, dostepnosc oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym takze
udzielane ustugi) mogga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazda osobe. Przyktadami
tych produktéw sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe,
konferencja, wybudowane lub modernizowane? obiekty, zakupione $rodki transportu,

8w przypadku modernizacji dostepnos$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktore byty przedmiotem
dofinansowania z funduszy unijnych.
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koszty ttumaczen na inne jezyki umozliwiajgce udziat w projektach osobom
postugujacym sie innym jezykiem niz polski, ustugi opiekuncze, koszty opieki na czas
uczestnictwa w projekcie (w tym nie tylko wytchnieniowej, ale i nad dzieé¢mi i/lub
osobami zaleznymi).

wktad niepieniezny - wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wktadu wtasnego
bedzie kwalifikowalny, o ile spetni wymogi wskazane w Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdw... Limit ten bedzie dotyczyt wyfacznie tych projektow, w
ktorych w Regulaminie ION wskazata na koniecznos$¢ wniesienia wkfadu wtasnego.
Wskazujgc koszty w ramach budzetu projektu, tam gdzie dany koszt bedzie stanowit
wkfad wtasny wnoszony w postaci wktadu niepienieznego (rzeczowego) nalezy przypisaé
go do tego limitu. System zliczy warto$¢ limitu i tym samym, o ile wkfad niepieniezny
stanowi catos¢ wnoszonego wktadu wtasnego, pokaze rdwniez jaka jest warto$é
wnoszonego przez Wnioskodawce wktadu wtasnego. Zaznaczajac, iz dany koszt zostanie
poniesiony w ramach wktadu niepienieznego nalezy pamieta¢, aby w pozycji
dofinansowanie dla danego kosztu wpisac zero,

COVID-19 - do tego limitu bedg przypisywane wydatki wytgcznie w sytuacji, gdy
realizowane wparcie w ramach zadania bedzie zwigzane z przeciwdziataniem skutkom
COVID-19. Dla ujecia wydatkéw w limicie niezbedne jest co najmniej wyodrebnienie
zadania poswieconego przeciwdziataniu COVID-19,

podwykonawstwo - w przypadku gdy dany wydatek dotyczy ustugi/dostawy lub towaru,
ktéry bedzie dostarczony przez wykonawce zewnetrznego nalezy zaznaczyc¢ go jako
wydatek zliczany w ramach limitu podwykonawstwo. Do limitu nalezy wliczy¢ nie tylko
zlecania w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych, czy w oparciu o zasade
konkurencyjnosci, ale réwniez wszystkie inne zlecania w tym zlecenie w drodze umowy
o dzieto. Do tego limitu bedg wliczane m.in. wszystkie wydatki przyporzagdkowane do
kategorii wydatkéw ustugi zewnetrzne.

5.1.5 Realizator

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit dany koszt. Moze to

by¢ np. Wnioskodawca lub Partner projektu (jesli dotyczy).

5.2 Koszty bezposrednie - kwoty ryczattowe

Uwaga: W ramach kosztow bezposrednich projektu nie mozna tgczy¢ wydatkdéw rozliczanych

na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow oraz kwot ryczattowych.

W przypadku gdy Wnioskodawca zamierza rozlicza¢ koszty bezposrednie projektu na

podstawie kwot ryczattowych, wowczas wybiera z sekc;ji ,,Budzet projektu” => ,Dodaj

koszt”=> ,Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi”.

Uwaga: Do jednego zadania w projekcie rozliczanym za pomocg kwot ryczattowych musi by¢

przyporzadkowany 1 koszt (kwota ryczattowa) oraz co do zasady 1 wiasny wskaznik
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produktu lub rezultatu® rozliczajgcy te kwote ryczattowa. Wobec tego w projekcie nie moze
by¢ wiecej kwot ryczattowych niz zadan.

Jedno zadanie = 1 koszt (kwota ryczattowa) = 1 wiasny wskaznik produktu lub rezultatu
okreslony dla rozliczenia tej kwoty ryczattowej

Uwaga: Ze wzgledu na specyfike niektérych naboréw ION dopuszcza mozliwo$é okreslenia 2
lub wiecej wskaznikéw do rozliczenia 1 kwoty ryczattowej. Szczegétowe informacje na ten

temat zawarte s w Regulaminie.

W przypadku kwot ryczattowych nie ma mozliwosci przypisywania kategorii kosztéw (pole
pn. ,Kategoria kosztu” jest nieaktywne).

Kazdy koszt rozliczany za pomoca kwot ryczattowych musi by¢ szczegétowo uzasadniony
zgodnie z rozdziatem pn. ,Uzasadnienie wydatkow” (w szczegdlnosci podrozdziatem

,Uzasadnienie dla cross-financing’u” oraz podrozdziatem ,,Uzasadnienie poszczegdlnych
wydatkéw wskazanych w budzecie projektu”).

Szczegdtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach
zostaty opisane w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkdw...

Uwaga: Sposdb ujecia kwot ryczattowych tj.: najczesciej pojawiajace sie zadania,
odpowiadajgce im nazwy wskaznikéw do rozliczenia kwot ryczattowych, wartosci docelowe
wskaznikéw wraz z proponowanymi dokumentami potwierdzajgcymi realizacje
wskaznikdw mogg zosta¢ podane w Regulaminie.

We whniosku nalezy wskaza¢ dodatkowo informacje o dokumentach rozliczajgcych dang

kwote ryczattowa??. Szczegétowe informacje na ten temat znajdujg sie w Podrozdziale pn.
,Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika rozliczajacego dang kwote ryczattowa”

5.2.1 Nazwa kosztu

Nazwa kwoty ryczattowej (nazwa kosztu) powinna nawigzywaé do nazwy realizowanego
zadania. Nazwy kwot ryczattowych nie mogg powtarzac sie w ramach projektu.

| 5.2.2 Wartos¢ ogéotem, Dofinansowanie, Realizator

Sposdéb wypetniania tych pél jest analogiczny jak w przypadku Kosztéw bezposrednich

rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

| 5.2.3 Limity

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych nalezy pamietag, iz cata
kwota ryczattowa (cate zadanie) wchodzi w sktad danego limitu. Nie ma mozliwosci
przyporzadkowania czesci kwoty ryczattowej (czesci zadania) do danego limitu. Dlatego w

% w zaleznosci od zapiséw Regulaminu moga byé wymagane wskazniki produktu lub wskazniki rezultatu
10 dane zawarte w sekcji ,, Budzet projektu” oraz w dodatkowym komponencie pn. ,Dokumenty potwierdzajace
wykonanie wskaznika rozliczajgcego dang kwote ryczattowa” muszg by¢ spdjne.
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niektorych przypadkach bedzie wymagane wyodrebnienie nowego zadania obejmujgcego w
catosci dany limit np. cross-financing.

5.2.4 Wskaznik kwoty ryczattowej

Nazwa wskaznika

Wskaznik dla kwoty ryczattowej powinien by¢ adekwatny i w jak najwiekszym stopniu
obrazowac wykonanie danego zadania. Oznacza to, ze wskazniki okreslone dla zmierzenia
stopnia osiggniecia celu projektu, co do zasady nie mogg by¢ zastosowane dla rozliczenia
kwot ryczattowych przyjetych w projekcie.

Przyktadowe nazwy wskaznikéw do rozliczenia danej kwoty ryczattowej moga by¢ podane w
Regulaminie. Nazwy wskaznikdw w ramach projektu nie mogq powtarzac sie.

Wartos¢ wskaznika

Dla kazdej kwoty ryczattowej obligatoryjnie nalezy okresli¢ warto$¢ docelowa, ktéra stanowic
bedzie minimalny prég, uprawniajacy do rozliczenia danej kwoty ryczattowe;.

Minimalny prég uprawniajgcy do rozliczenia danej kwoty ryczattowej powinien zostac
okreslony na racjonalnym poziomie, uwzgledniajgcym m.in. ryzyko wystgpienia sytuacji
losowych.

Uwaga: Szczegoty dotyczgce wymagan co do poziomu wartosci wskaznika dla rozliczenia
kwoty ryczattowej moga by¢ zawarte w Regulaminie.

5.3 Koszty bezposrednie - stawki jednostkowe

W przypadku zastosowania metody uproszczonej rozliczania wydatkdw w postaci stawek
jednostkowych ,,Nazwa kosztu” wybierana jest z listy rozwijanej.

Whnioskodawca wybiera jedynie liczbe stawek. System automatycznie wylicza wartos¢ kosztu
ogotem.

Pozostate pola (Dofinansowanie, Limity, Realizator) wypetniane sg analogicznie jak w
przypadku kwot ryczattowych.

Uwaga: We wniosku nalezy wskaza¢ dodatkowo informacje o dokumentach rozliczajacych
stawke jednostkowa!!. Szczeg6towe informacje na ten temat znajduja sie w Podrozdziale
pn. ,,Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika rozliczajacego dang stawke

jednostkowg”.

5.4 Koszty posrednie

Koszty posrednie projektu EFS+ sg rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych
stawek ryczattowych??:

11 Dane zawarte w sekgji ,Budzet projektu” oraz w dodatkowym komponencie pn. ,Dokumenty potwierdzajace
wykonanie wskaznika rozliczajagcego dang stawke jednostkowa” musza by¢ spdjne.

12 Warto$¢ kosztéw bezposrednich z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnieri, o ktérym
mowa w Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad réwnosciowych...
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» 25% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich
do 830 tys. PLN witgcznie,

» 20% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich
powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtacznie,

» 15% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich
powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

» 10% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich
przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione.
Whnioskodawca nie ma obowigzku zbierania, ani opisywania dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako
wydatki posrednie.

5.4.1 Cross-financing w kosztach posrednich

Zadanie Koszty posrednie moze by¢ rozliczone za pomoca:

» jednej pozycji (zadna pozycja budzetowa w zadaniach w ramach kosztéw
bezposrednich nie zostata zaliczona do limitu ,,cross-financing”) lub

» dwoch pozycji (niektére pozycje budzetowe w zadaniach w ramach kosztéw
bezposrednich zostaty zaliczone do limitu ,,cross-financing”).

Jesli wsrdd kosztéw bezposrednich projektu wystepuje cross-financing, w zadaniu ,, Koszty
posrednie” nalezy wprowadzi¢ dodatkowy koszt odnoszacy sie do kosztédw posrednich
naliczanych od wydatkéw cross-financingu, ktére powiekszg wartos¢ cross-financingu w
projekcie.

Obie pozycje rozliczane sg za pomocg tej samej stawki ryczattowe]. W efekcie wartos$é cross-
financingu w projekcie bedzie stanowié suma wydatkéw bezposrednich zaliczonych do tego
limitu oraz naliczonych od nich wydatkéw posrednich.

Przyktad:

Zadanie 1

1.1 Nazwa kosztu (limit: cross-financing)

Zadanie 2

2.1 Nazwa kosztu

Zadanie 3. Koszty posrednie

3.1. Koszty posrednie — x % od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich (cross-financing)
3.2. Koszty posrednie — x % od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich.

6. ZRODLA FINANSOWANIA

Sekcja ,,Zrédta finansowania” zawiera informacje na temat zrédet finansowania wydatkéw
projektu wskazanych w sekcji ,Budzet projektu”.

W tej czesci wniosku nalezy uzupetnic pola:
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» Dofinasowanie — nalezy poda¢ wartos¢ dofinansowania projektu ogétem z doktadnoscia
do 2 miejsc po przecinku. Warto$¢ dofinansowania powinna by¢ rowna tacznej kwocie
dofinansowania podanej w sekcji ,Podsumowanie budzetu” (wartos¢ w kolumnie:
,Dofinansowanie”, wiersz: ,Razem w projekcie”=> ,Budzet catkowity”).

» Razem wktad wtasny - pole nieedytowalne, system automatycznie dokonuje
podsumowania wkfadu wtasnego na podstawie elementéw sktadowych wprowadzonych
przez Wnioskodawce tj.:

» w tym budzet panstwa — nalezy podac wartos¢ srodkédw pochodzgcych z budzetu
panstwa,

» w tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — nalezy podac¢ wartos¢ srodkéw
pochodzacych z jednostek samorzadu terytorialnego,

» w tym inne publiczne — nalezy poda¢ warto$¢ srodkéw pochodzacych z innych zrédet
publicznych,

» w tym prywatne — nalezy podac wartos¢ srodkéw prywatnych.

Pole ,Suma” wyliczane jest automatycznie na podstawie wprowadzonych danych.

7. UZASADNIENIA WYDATKOW

Uwaga: W tej czesci wniosku powinny zostaé zawarte zapisy dot. wytgcznie uzasadnienia
kosztow.

Niektdére pola w tej czesci wniosku sg nieaktywne, w przypadku gdy Wnioskodawca nie
planuje ponosi¢ danego rodzaju wydatkéw np. cross-financing.

7.1 Uzasadnienie dla cross-financing’u

Uwaga: Wszystkie wydatki w ramach cross-financingu muszg zosta¢ uzasadnione w
kontekscie ich kwalifikowalnosci, niezbednosci i racjonalnosci (pod katem rynkowosci cen)
ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.

Nalezy zwréci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkow... (Podrozdziat 2.4. Cross-financing).

Poziom cross-financingu nie moze przekroczy¢ 15% wartosci projektu®?® (chyba ze inny limit
zostat okreslony w Regulaminie).

Co do zasady wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie s3 wykazywane w ramach w
kosztéw posrednich. Wyjatek stanowi sytuacja wystgpienia w budzecie kosztow
bezposrednich oznaczonych limitem cross-financing, wéwczas w zadaniu Koszty posrednie
(jezeli wystgpig) bedzie obowigzkowe dodanie odrebnej pozycji kosztéw posrednich
odnoszacych sie do przedmiotowych wydatkéw w ramach cross-financingu (patrz: Cross-
financing w kosztach posrednich).

Uwaga: Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wytgcznie:

13 dotyczy zaréwno kosztéw bezposrednich jak i poérednich.
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a)zakupu gruntu i nieruchomosci,

b)zakupu infrastruktury,

c).zakupu mebli, sprzetu i pojazdéw, z wyjgtkiem sytuacji, gdy:

i) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,
ii) beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja,

iii) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu.

Warunki z tiretdw i-iii sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia ktéregokolwiek z
nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-
financingiem. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw niespetniajgcy zadnego z warunkow
wskazanych w tirecie i-iii stanowi cross-financing.

Metodologia oszacowania kosztow

Nalezy wskaza¢ metodologie oszacowania kosztow (nie dotyczy stawek jednostkowych) t;.
przedstawi¢ we wniosku potrzebe poniesienia wydatku, specyfikacje oraz wskaza¢
informacje dot. rynkowosci kosztéow. W tym celu nalezy przedstawié min. 2 oferty cenowe
(tj. nazwy 2 potencjalnych dostawcéw/oferentéw wraz z otrzymanymi ofertami
cenowymi) lub wskaza¢ min. 2 strony internetowe z cenami, ktore na etapie negocjacji
moga by¢ dodatkowo weryfikowane w oparciu o zrzuty ekranu z potwierdzeniem cen i
wskazaniem nazw dostawcow/oferentéw oraz datg kiedy dana cena byta weryfikowana.

W wyjatkowych sytuacjach Wnioskodawca moze przedstawic tylko 1 oferte, jesli udowodni,
ze faktycznie nie istnieje druga taka sama oferta dostepna na rynku.

Uwaga: Obowigzkowo nalezy przedstawi¢ nazwy dostawcow/oferentéw oraz ceny
otrzymanych ofert.

Whnioskodawca powinien dazy¢ do pozyskania ofert od potencjalnych dostawcow/
wykonawcow z obszaru realizacji projektu.

Na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu, pozyskiwania ofert moze pojawic
sie konflikt interesow. Pojecie konfliktu intereséw obejmuje co najmniej kazdg sytuacje, w
ktorej cztonkowie personelu instytucji zamawiajgcej lub dostawcy ustug w zakresie obstugi
zamowien dziatajgcego w imieniu instytucji zamawiajgcej biorgcy udziat w prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogacy wptynaé na wynik tego postepowania
majga, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia (art. 24 Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE w sprawie zamowien publicznych). W przypadku
podejrzenia wystgpienia konfliktu intereséw ION na etapie negocjacji zazada przedstawienia
ofert innych podmiotéw.

Uwaga: Wnioskodawca moze zostac poproszony o przedstawienie szczegétowej
dokumentacji potwierdzajgcej rynkowos¢ cen na etapie negocjacji (np. wydruki ze stron
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internetowych, oferty potencjalnych wykonawcéw).

Uwaga: Oceniajgcy majg dodatkowg mozliwos¢ weryfikacji rynkowosci kosztéw w oparciu o
inne dostepne Zrédta (np. strony internetowe, etc).

W przypadku niewystarczajgce liczby znakéw w tym polu Wnioskodawca moze uzasadnic¢
wydatki w ramach cross- financingu w polu ,Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow

wskazanych w budzecie projektu” lub ,Dodatkowe informacje => Dodatkowy opis”.

Uwaga: Wnioskodawca moze zostac poproszony o przedstawienie szczegétowej
dokumentacji potwierdzajgcej rynkowosc cen na etapie negocjacji (np. wydruki ze stron
internetowych, oferty potencjalnych wykonawcéw, itp.).

7.2 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkitadu wtasnego, w tym informacja o
wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw

Zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkdw...: ,,wktad wtasny to wktad
beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny), ktory nie zostanie beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla
projektu rozumiang jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych)”.

W tej czesci nalezy opisac jaki wktad wtasny, w tym wktad niepieniezny (rzeczowy) bedzie
wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad moze by¢ wnoszony przez
Whnioskodawce/Partnera/-6w, jak réwniez przez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe
$rodki zostaty uwzglednione we wniosku jako wkfad wtasny.

Opis w tym punkcie powinien by¢ $cisle powigzany z opisem w czesci ,,Potencjat do realizacji
projektu => Opis wktadu rzeczowego” oraz ,,Budzet projektu”.

W tej czesci nalezy okresli¢ wartos¢ w ztotych wktadu wtasnego (wktadu pienieznego,
niepienieznego oraz dodatkdéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig), jaki
planowany jest do wniesienia w ramach projektu ze wskazaniem zrédta finansowania.

W przypadku, gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej nalezy wskazaé caty wktad
wiasny, tj. nieobjety regutami pomocy oraz wktad wtasny wskazany w polu ,Sposdb
wyliczenia wartos$ci wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wtasnego) oraz pomocg de minimis”.

7.3 Uzasadnienie wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju lub Programu

To pole uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu
poza terytorium kraju (ale nie poza UE) lub Programu. Jezeli to pole nie dotyczy
Whioskodawcy prosze zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”.
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7.4 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore
wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania
z kilku zrodet)

Whnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia finansowane z kilku Zrédet finansowania, w
tym publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z
innych Zzrdodet, uzasadnia zrédtfa finansowania wykazujac racjonalnosc i efektywnosé
wydatkéw oraz brak podwaéjnego finansowania. Jezeli to pole nie dotyczy Wnioskodawcy
prosze wpisac , Nie dotyczy”.

7.5 Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT

Uwaga: Pole jest nieaktywne w przypadku zaznaczenia opcji ,,Nie dotyczy” lub ,,Nie” w polu
»Mozliwos$¢ odzyskania VAT” (sekcja , Informacja o projekcie”).

W pozostatych przypadkach, gdy w polu ,Mozliwos¢ odzyskania VAT” zaznaczono opcje
,TAK” lub ,,Czesciowo” nalezy zawrze¢ uzasadnienie dot. kwalifikowalnosci VAT (dot.
projektéw, ktérych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR - wigczajac VAT).

a) ,Mozliwosc odzyskania VAT” => , TAK”

Nalezy zawrze¢ informacje, iz Wnioskodawca i Realizatorzy (jesli dotyczy) posiadajg prawna
mozliwos¢ odzyskania w catosci podatku VAT. Podatek VAT jest w tym przypadku w catosci
niekwalifikowalny w projekcie. Wszystkie koszty zawarte w budzecie sg kwotami
niezawierajgcymi podatku VAT lub VAT wynosi 0% lub jest zwolniony.

b) ,,Mozliwos¢ odzyskania VAT” =>, Cze$ciowo”

Whnioskodawca i Realizatorzy (jesli dotyczy), ktérzy w ramach projektu posiadajg prawng
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w czesci uzasadniajg te sytuacje i wskazujg jakie to beda
wydatki (pozycje budzetowe zawierajgce VAT - ,brutto”).

Uwaga: ION moze zgdac¢ dodatkowych wyjasnien odnos$nie kwalifikowalnosci podatku VAT
w projekcie, np. w sytuacji, gdy we wniosku wykazano, ze Wnioskodawca i Realizatorzy (jesli
dotyczy) nie sg w stanie odzyska¢ podatku VAT, ale widniejg w rejestrze Ministerstwa
Finansow https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka jako czynny

podatnik VAT (dotyczy projektéw, w ktérych tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR -
wiaczajac VAT).

7.6 Sposdb wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym
wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomoca de minimis

Whnioskodawca wskazuje wydatki (nr, nazwa kosztu z ,,Budzetu projektu”), ktére sg objete
pomocy publiczng i/lub pomocg de minimis, podaje podstawy prawne udzielania pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis oraz metodologie jej wyliczenia.

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci
pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow
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objetych pomocga publiczng, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego
zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkow objetych pomoca publiczng/pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne
wydatki objete pomocy);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong
W Rozporzqdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocq de minimis
(zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzqdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na
okreslenie wysokosci pomocy publicznej w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do
pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw

z niepetnosprawnosciami, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy $rednie
przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz
odbiorcg (beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania
wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i
pomoc udzielong przez niego innym podmiotom.

7.7 Uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wskazanych w budzecie projektu

Uwaga: W tym punkcie nalezy uzasadnié¢ wszystkie pozostate wydatki (z wyj. kosztow
posrednich), ktore dotychczas nie zostaty uzasadnione we wniosku. Jesli dany wydatek

zostat juz uzasadniony w innej czesci wniosku (np. cross-financing) nie nalezy dublowac tych

samych zapisow w tym polu.

Liczba uzasadnien wydatkéw nie moze przekraczaé liczby wydatkéw wykazanych w
budzecie projektu (system woéwczas zgtosi btgd walidacji danych oraz uniemozliwi wysytke
whniosku).

W przypadku niewystarczajacej liczby znakéw w tym polu Wnioskodawca moze uzasadnié
dany koszt w dodatkowym polu (komponencie) pn. ,,Dodatkowe informacje” =>,Dodatkowy
opis” (pod warunkiem, iz ION dopuscita w danym naborze dodatkowy limit znakow).

Kazdy wydatek uzasadniany jest oddzielnie.

Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu musi odpowiadac
opisowi zadan (dziatarn w ramach danego zadania) i budzetowi projektu.

Nalezy przekopiowa¢ nr i nazwe wydatku z sekcji ,Budzet projektu” oraz wskazaé jego cene
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jednostkowa (w zt).

Przyktad:
Krzesta (150 szt.x 100 zt)

Zakup zestawu mebli do sali dydaktycznej (1 zestaw x 3 500 zt)

Metodologia oszacowania kosztow

Nalezy wskaza¢ metodologie oszacowania kosztow (nie dotyczy stawek jednostkowych) t;.
przedstawi¢ we wniosku potrzebe poniesienia wydatku, specyfikacje oraz wskazaé
informacje dot. rynkowosci kosztow. W tym celu nalezy przedstawi¢ min. 2 oferty cenowe
(tj. nazwy 2 potencjalnych dostawcéw/oferentéw wraz z otrzymanymi ofertami
cenowymi) lub wskaza¢ min. 2 strony internetowe z cenami, ktére na etapie negocjacji
mogq by¢ dodatkowo weryfikowane w oparciu o zrzuty ekranu z potwierdzeniem cen i
wskazaniem nazw dostawcéw/oferentéw oraz data kiedy dana cena byta weryfikowana.

W wyjatkowych sytuacjach Wnioskodawca moze przedstawic tylko 1 oferte, jesli udowodni,
ze faktycznie nie istnieje druga taka sama oferta dostepna na rynku.

Uwaga: Obowigzkowo nalezy przedstawi¢ nazwy dostawcow/oferentéw oraz ceny
otrzymanych ofert.

Whnioskodawca powinien dazy¢ do pozyskania ofert od potencjalnych dostawcéw/
oferentdéw z obszaru realizacji projektu.

Na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu, pozyskiwania ofert moze pojawic
sie konflikt interesow. Pojecie konfliktu intereséw obejmuje co najmniej kazdg sytuacje, w
ktorej cztonkowie personelu instytucji zamawiajgcej lub dostawcy ustug w zakresie obstugi
zamowien dziatajgcego w imieniu instytucji zamawiajgce] biorgcy udziat w prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogacy wptynaé na wynik tego postepowania
majga, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia (art. 24 Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE w sprawie zamowien publicznych). W przypadku
podejrzenia wystgpienia konfliktu intereséw ION na etapie negocjacji zazgda przedstawienia
ofert innych podmiotéw.

Uwaga: Wnioskodawca moze zostaé poproszony o przedstawienie szczegétowej
dokumentacji potwierdzajgcej rynkowos¢ cen na etapie negocjacji (np. wydruki ze stron
internetowych, oferty potencjalnych wykonawcoéw).

Uwaga: Oceniajgcy majg dodatkowg mozliwos¢ weryfikacji rynkowosci kosztéw w oparciu o
inne dostepne zrddta (np. strony internetowe, etc).

W przypadku kosztow wynagrodzen personelu Wnioskodawcy/Partnera zatrudnionego w
oparciu o umowy o prace nalezy przedstawié¢ informacje o dokumentach poswiadczajgcych
wysokos¢ wynagrodzen np. Regulamin wynagrodzen pracownikéw w danym podmiocie, itp.
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Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow... ,Uzasadnienie
proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszace sie do zwyczajowej
praktyki Beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku lub przepisédw prawa
pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalnos$ci wydatkéw na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego
realizacji.”

Uwaga: W przypadku zakupow (np.: AGD/RTV, narzedzi, maszyn, urzadzen, sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy wskaza¢ parametry techniczne/specyfikacje, aby umozliwic
oceniajgcemu zidentyfikowanie danego towaru, a tym samym zweryfikowanie zasadnosci i
racjonalnosci wykazanego wydatku.

W przypadku ,drobnych” wydatkéw typu np. gumka, dtugopis, otdwek, teczka, itp. wydatki
nalezy ujgé w postaci ,zestawow”, , kompletéw”, itp. oraz przedstawic dla nich uzasadnienie
wydatkéw wskazujgc elementy sktadowe zestawu, kompletu.

Przyktad: Zestawy szkoleniowe dla nauczycieli (2 os. x 41 zt/zestaw)

Kwoty ryczattowe

W przypadku kosztéw rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych Wnioskodawca musi
przedstawic szczegdtowe koszty sktadajgce sie na dang kwote ryczattowg oraz podac
uzasadnienie tych kosztéw (zgodnie z metodologig opisang powyzej).

Uwaga: Wnioskodawca na etapie negocjacji moze zostac¢ poproszony o przedstawienie
szczegotowej dokumentacji potwierdzajgcej rynkowosé cen (np. wydruki ze stron
internetowych, oferty potencjalnych wykonawcoéw, itp.).

W przypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych na
rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w
projekcie, z uwzglednieniem Podrozdziatu 3.7 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci....

8. POTENCIAL DO REALIZACJI PROJEKTU

Potencjat Wnioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy) wykazywany jest przez
Whnioskodawce w kontekscie oceny ich zdolnosci do efektywnej i skutecznej realizacji
projektu.

8.1 Doswiadczenie

Uwaga: Jesli Regulamin wymaga podania w tym polu innych informacji niz wskazane ponizej,
wowczas nalezy zastosowac sie w pierwszej kolejnosci do zapisdw tego Regulaminu.

W pierwszej kolejnosci w polu ,Doswiadczenie” nalezy opisa¢ do$wiadczenie Wnioskodawcy
i Partneréw (jesli dotyczy):

e w zakresie tematycznym,

e narzecz grupy docelowej,
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¢ na okreslonym terytorium.

Whioskodawca powinien przede wszystkim uzasadnié, dlaczego doswiadczenie jego i
Partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci
weryfikacji jej rezultatow) Wnioskodawcy i Partnerdw (jesli dotyczy) w 3 aspektach:

a) w zakresie tematycznym, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu (w szczegdlnosci Wnioskodawca powinien wykazaé jak planowany projekt
wpisuje sie w jego dziatalnos¢ statutowg i udowodnié, ze zwigzek w tym zakresie
wystepuje); np. Wnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu dotyczacy
pieczy zastepczej nie moze wykazywac jako doswiadczenia realizacji dziatan w innym
obszarze np. integracji zawodowej. Kazdy obszar nalezy traktowaé wasko i w tym zakresie
opisywac posiadane doswiadczenie oraz potencjat spoteczny. Nalezy tez wykazac zwigzek
z dziatalnoscig statutowa Wnioskodawcy,

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu; np. Wnioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie w zakresie szkolen dla
kadry zarzgdzajacej szkét, powinien wykazac efekt dotychczas zrealizowanych przez siebie
dziatan na rzecz tej grupy docelowej,

c) na okreslonym terytorium, ktdrego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu; np.
Whioskodawca sktadajgcy wniosek o dofinansowanie majgcy charakter lokalny w
odniesieniu do danej gminy, powinien wykaza¢ adekwatne doswiadczenie na terenie tej
gminy. Wnioskodawca planujacy realizacje projektu o zasiegu catego wojewddztwa
powinien wykazac jakie przedsiewziecia zrealizowat dotychczas w skali catego
wojewddztwa.

Co do zasady, powyzsze przestanki powinny by¢ spetnione tacznie.

Uwaga: W celu potwierdzenia spetnienia ww. wymagan nalezy dodatkowo podac informacje
pozwalajace zidentyfikowaé wskazywane projekty/przedsiewziecia: numer!4, tytut, cel,
grupy docelowe, najwazniejsze zadania, miejsce realizacji, efekty dotychczasowych dziatan
(informacje czy osiggnieto zaktadane rezultaty).

Potencjat spoteczny

Uwaga: W drugiej kolejnosci w polu ,,Doswiadczenie” nalezy opisa¢ potencjat spoteczny
Whioskodawcy i Partneréow (jesli dotyczy).

Potencjat spoteczny Wnioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy) oceniany jest odrebnie od
doswiadczenia opisanego powyze;j.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych do
podjecia i skutecznej realizacji okreslonego przedsiewziecia.

14 0 ile numer projektu/przedsiewziecia zostat nadany
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Zdolnosci spoteczne oznaczajg umiejetno$é samoorganizowania sie, wspotpracy oraz
zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci, na rzecz ktérej podejmowane bedg
dziatania w ramach projektu.

W celu potwierdzenia zakorzenienia Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) na obszarze
realizacji projektu nalezy szczegétowo opisac dziatania zrealizowane samodzielnie lub
wspodlnie z podmiotami z tego obszaru uwzgledniajgc jednoczesnie efekty tej wspdtpracy.

Opis dotyczacy potencjatu spotecznego Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) powinien
zatem pokazywac konkretne i weryfikowalne przedsiewziecia pokazujgc w sposob
jednoznaczny, iz Wnioskodawca i Partnerzy (o ile dotyczy) majg wystarczajace mozliwosci do
realizacji dziatan w konkretnym zakresie tematycznym, dla konkretnej grupy wsparcia i na
okreslonym terytorium.

Whnioskodawca powinien przy tym wykaza¢ potencjat spoteczny swaj i Partnerow (jesli
dotyczy) w realizacji r6znego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale srodkéw funduszy unijnych (strukturalnych).

8.2 Opis sposobu zarzadzania projektem

Uwaga: W tym punkcie nie nalezy opisywa¢ kadry merytorycznej projektu. Kadre
merytoryczng nalezy opisa¢ w polu pn. ,,Potencjat kadrowy do realizacji projektu”.

Nalezy opisac kadre zarzadzajgcq Wnioskodawcy i Partnera (o ile dotyczy), ktéra zostanie
zaangazowana do realizacji projektu:

» planowane funkcje (stanowiska) oséb,

» posiadane kompetencje/kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,
» zakres obowigzkdéw (zadan),
>

szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/liczbe godzin przypadajacych do
przepracowania w danym okresie rozliczeniowym np. w miesigcu),

» formy zatrudnienia/zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa zlecenie,
wolontariat, itp.),

» podziat na kadre wtasng (tj. obecnie posiadang przez Wnioskodawce/ Realizatora w
momencie aplikowania o dofinansowanie, zaangazowang na podstawie umowy o prace,
wolontariatu, samozatrudnienia lub jako osobe wspdtpracujaca'®) i zewnetrzna (tj. osoby,
ktore dopiero zostang zaangazowane w ramach projektu np. na podstawie umow
cywilnoprawnych, itp.).

15 osoba wspoétpracujgca w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych
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Nalezy podac syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu
widzenia realizacji projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan,
uprawnien i odpowiedzialnosci.

Przy opisie doswiadczenia kadry zarzgdzajgcej zaangazowanej w realizacje projektu
Whnioskodawca nie moze postugiwac sie ogélnymi stwierdzeniami (np. kierownik projektu/
koordynator posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie; czy Wnioskodawca zapewni
wysoko wykwalifikowang kadre zarzadzajacy, itp.).

ION moze poprosic¢ o przekazanie CV konkretnych oséb, w celu weryfikacji doswiadczenia
kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu (na etapie oceny wniosku).

Opisujac kadre zarzadzajgcy zaangazowang w realizacje projektu nalezy wskaza¢ wzajemne
powigzania kadry projektu (podlegtos¢, nadrzednosc).

Nalezy opisaé stanowiska:

» koordynatora/kierownika projektu,

» obstuge finansowa i/lub ksiegowos¢,

» inne stanowiska istotne z punktu widzenia zarzgdzania projektem.

W tej czesci wniosku nalezy opisaé rowniez strukture zarzadzania projektem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli Partneréw (jesli dotyczy).

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na:

» opis, w jaki sposéb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie Zasada réwnosci
kobiet i mezczyzn (patrz: Zatgcznik pn. ,Zasada rdwnosci kobiet i mezczyzn”),

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie,
role Partnera (jesli dotyczy),

aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania podmiotem realizujgcym
projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej
Whnioskodawcy zostanie utworzona dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania
zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywa¢ juz istniejgca jednostka organizacyjna
lub jednostki organizacyjne).

8.3 Opis wkiadu rzeczowego (niepienieznego)

Nalezy przedstawi¢ posiadany i wnoszony do projektu wktad rzeczowy (np. sprzet
techniczny, wyposazenie, pomieszczenia, sale, materiaty, wartosci niematerialne i prawne,
nieruchomosci, pojazdy, maszyny) Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) oraz wskazac
sposob jego wykorzystania w projekcie.

Uwaga: Nie nalezy wykazywac wktadu rzeczowego, jakiego Wnioskodawca nie posiada,
ale dopiero planuje zakupi¢ ze Srodkow projektu, ani wkfadu rzeczowego, ktéry nie bedzie

wykorzystywany do realizacji celu projektu.
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Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku przeanalizowat, czy
wktad rzeczowy przez niego posiadany bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji
projektu.

Posiadany wktad rzeczowy moze byé wykazany jako wktad wtasny'® w budzecie projektu, o
ile wktad wtasny jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow...

8.4 Opis wiasnych srodkéw finansowych

Nalezy podac informacje o obrocie (wydatkach, przychodach) Wnioskodawcy oraz
wszystkich Partneréw projektu (w ztotych).

a) Jednostki sektora finanséw publicznych (Jsfp)

W przypadku, gdy Wnioskodawcg lub Partnerem projektu jest jednostka sektora finansow
publicznych wéwczas nalezy wskazaé¢ nazwe podmiotu oraz obrét (rozumiany jako wartos$¢
wydatkéw lub przychodéw) za wybrany przez Wnioskodawce/Partnera jeden rok z trzech
ostatnich zamknietych i zatwierdzonych lat obrotowych.

b) Jednostki spoza sektora finanséw publicznych

W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obrot
nalezy rozumie¢ warto$é przychodow (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego
dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych za wybrany przez
Whioskodawce/Partnera jeden rok z trzech ostatnich zamknigtych i zatwierdzonych lat
obrotowych.

Uwaga: We wniosku o dofinansowanie nalezy wyodrebni¢ informacje o obrocie (wydatkach
lub przychodach) dla kazdego podmiotu oddzielnie. Niewystarczajgce jest samo
zadeklarowanie, iz Wnioskodawca i Partnerzy (jesli dotyczy) posiadajg tgczny obroét
wystarczajacy do realizacji projektu. Muszg zosta¢ podane konkretne dane umozliwiajace
ocene potencjatu finansowego (zgodnie z ponizszym przyktadem).

Przyktad 1

»Whnioskodawca: Gmina X — wydatki 100 000 000 zt w 2025 r.”,
,Partner projektu 1: Fundacja Y —przychody 400 000 zt w 2025 r.”.
,Partner projektu 2: Fundacja Z — przychody 500 000 zt w 2025 r”.
Przyktfad 2

»Whnioskodawca: (Nazwa przedsiebiorstwa) — przychody: 3 000 000 zt w 2025 r.”,

16 »Wktad beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny), ktéry nie zostanie beneficjentowi przekazany
w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazana beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu rozumiang jako % dofinansowania
wydatkow kwalifikowalnych)” (zgodnie z definicjg w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow...)
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»Partner projektu 1: Fundacja Y — przychody 400 000 zt w 2025 r.”.
,Partner projektu 2: Fundacja Z — przychody 500 000 zt w 2025 r.”.

8.5 Potencjat kadrowy do realizacji projektu

Uwaga: W tym polu nie nalezy opisywac kadry zarzadzajgcej projektem.

Nalezy opisac tylko kadre merytoryczng (np. trener, nauczyciel, doradca zawodowy, opiekun
stazysty, pedagog, psycholog, instruktor, itp.), ktéra zostanie zaangazowana do realizacji
projektu uwzgledniajac:

» planowane funkcje (stanowiska) osdb,

» posiadane kompetencje/kwalifikacje i doswiadczenie,
» zakres obowiazkow (zadan),
>

szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/liczbe godzin przypadajacych do
przepracowania w danym okresie rozliczeniowym np. w miesigcu),

» formy zatrudnienia/zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa zlecenie,
wolontariat, itp.).

» podziat na kadre wtasng (tj. obecnie posiadang przez Wnioskodawce/ Realizatora w
momencie aplikowania o dofinansowanie, zaangazowang na podstawie umowy o prace,
wolontariatu, samozatrudnienia lub jako osobe wspdtpracujacal?) i zewnetrzna (tj. osoby,
ktére dopiero zostang zaangazowane w ramach projektu np. na podstawie uméw
cywilnoprawnych, itp.).

Przy opisie kompetencji/kwalifikacji i doswiadczenia kadry merytorycznej zaangazowanej w
realizacje projektu Wnioskodawca nie moze postugiwac sie ogélnymi stwierdzeniami (np.
trener posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy Wnioskodawca zapewni wysoko
wykwalifikowang kadre merytoryczng, itp.).

ION w szczegdlnych przypadkach moze poprosi¢ o przekazanie CV konkretnych oséb, w celu
weryfikacji doSwiadczenia kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu.

Posiadana kadra moze by¢ wykazana jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest
wymagany i spefnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych
dotyczqgcych kwalifikowalnosci wydatkdw... W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje
wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw kadrowych, a okres$long w ten
sposob kwote wykazuje w ,,Budzecie projektu”.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg Partnerzy, w tym punkcie
Whioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych
Partneréw na potrzeby realizacji projektu (o ile Partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

17 osoba wspoétpracujaca w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych
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W tym polu wniosku oceniany jest potencjat Wnioskodawcy do skutecznej realizacji projektu.
W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada wtasnej kadry merytorycznej, a dopiero
zamierza jg pozyskaé wéwczas jego obecny potencjat kadrowy jest nizszy.

8.6 Opis rekrutacji i uczestnikow projektu

Opis przebiegu rekrutacji uczestnikdéw projektu powinien by¢ szczegdtowy. Proces rekrutacji,
ktéry powinien by¢ dopasowany do potrzeb grupy odbiorcow oraz specyfiki projektu, nalezy
opisa¢ uwzgledniajac:

» planowane dziatania informacyjno-promocyjne (np. srodki/metody przekazu
umozliwiajgce dotarcie z informacjg o projekcie do potencjalnych odbiorcéw wsparcia,
w tym 0sdb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci),

planowany termin i miejsce rekrutacji,

dokumenty Zrédtowe’?, na podstawie ktérych Wnioskodawca bedzie kwalifikowat
uczestnikéw do projektu,

» przejrzyste i mierzalne kryteria rekrutacji (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag
punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych warunkéw); nalezy zaznaczy¢,
iz kryterium kolejnosci zgtoszen, co do zasady, nie powinno by¢ jedynym sposobem
doboru uczestnikow do projektu. Ponadto opis kryteriow rekrutacji powinien
uwzgledniac liczbe 0séb z poszczegdlnych grup docelowych, ktére majg zostaé
zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu, tak aby umozliwi¢ m.in.
osiggniecie wartosci docelowych odpowiednich wskaznikow wynikajacych ze specyfiki
projektu, w tym obowigzujacych kryteriéw dostepu.

» kryteria pierwszenstwa przy wyborze uczestnikéw projektu (np. w przypadku takiej

samej liczby punktéw uzyskanych podczas rekrutacji),

» sposOb zapewnienia zasady rownosci kobiet i mezczyzn (patrz: Zatgcznik nr 1 do
Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych...),

» sposOb zapewnienia zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami,

» dziatania jakie Wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w
rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdéw projektu (np. dodatkowe dziatania informacyjno-
promocyjne, dodatkowy nabdr, itp.),

18 Zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkow... (Rozdziat 4. Uczestnicy projektu i podmioty
otrzymujgce wsparcie z EFS+): ,2. Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu lub podmiotu
otrzymujgcego wsparcie jest: a) spetnienie przez niego kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu w
projekcie, co jest potwierdzone wifasciwym dokumentem, w szczegdélnosci zaswiadczeniem lub innym
dokumentem wystawionym przez wiasciwy podmiot, albo o$wiadczeniem uczestnika projektu lub podmiotu
otrzymujgcego wsparcie, jezeli kryterium kwalifikowalnosci nie moze zostaé¢ potwierdzone dokumentem
wystawionym przez wtasciwy podmiot.”
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» informacje na temat listy rezerwowej w sytuacji wiekszego zainteresowania projektem,
niz liczba miejsc (np. moment uruchomienia listy rezerwowej, zasady jej funkcjonownia,

itp.).

9. DODATKOWE INFORMACIJE (KOMPONENTY)

Uwaga: W zaleznosci od zatozen danego naboru ION moze wymagac uzupetnienia
dodatkowych pdl (komponentéw) we wniosku (zgodnie ze wzorem wniosku
obowigzujgcym w danym naborze). Szczeg6towe informacje na ten temat zawarte sg w
Regulaminie. Przyktadowe komponenty wskazano ponizej.

9.1 Dodatkowy opis

W przypadku niewystarczajgcej liczby znakéw w podstawowej czesci wniosku Wnioskodawca
moze zawrze¢ dodatkowy opis (pod warunkiem, iz ION dopuscita dodatkowy limit znakéw
w danym naborze) w sekcji: ,,Dodatkowe informacje”=> ,, Dodatkowy opis”.

W takim przypadku nalezy poda¢ nazwe pola z podstawowej czesci wniosku, ktérego
dotyczy dodatkowy opis np.:

> ,OPIS PROJEKTU - DODATKOWY OPIS” ........cccoverurunenne
> ,GRUPY DOCELOWE - DODATKOWY OPIS".........ccorurerrureene.
> ,,OPIS REKRUTACJI | UCZESTNIKOW PROJEKTU - DODATKOWY OPIS"...................

> ,UZASADNIENIA WYDATKOW - DODATKOWY OPIS” (nalezy podaé nr i nazwe
wydatku + uzasadnienie).

Uwaga: ION kazdorazowo decyduje o wielkosci dodatkowego limitu znakéw w danym
naborze (zgodnie z jego specyfikg). Moze to by¢ jedno dodatkowe pole tekstowe
,Dodatkowy opis 1” (4000 znakéw) lub kilka takich pdl: ,,Dodatkowy opis 2” (4000 znakdéw),
,Dodatkowy opis 3” (4000 znakdéw), ,,Dodatkowy opis 4” (4000 znakdw), ,,Dodatkowy opis 5”
(4000 znakow), itd.

9.2 Kryteria wyboru projektow

Uwaga: Niniejszy punkt posiada charakter uniwersalny. Oznacza to, iz ION moze wymagac
uzasadnienia spetnienia wielu kryteriow w dodatkowych polach w zaleznosci od specyfiki
naboru (co do zasady 1 kryterium = 1 dodatkowe pole).

Whnioskodawca wskazuje czy projekt spetnia dane kryterium wyboru projektéw (np.
poprzez wypetnienie pola tekstowego, dokonanie wyboru z listy opcji, itp.) zgodnie z
obowigzujgcym wzorem wniosku w danym naborze.

Przy niektérych kryteriach wyboru projektéw moze by¢ wymagane dodatkowe uzasadnienie
spetnienia danego kryterium (zgodnie z wymogami Regulaminu). W polu ,,Uzasadnienie”
nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt spetnia dane kryterium — nie nalezy powielac zapiséw
definicji, ktore zostaty okreslone przez ION dla poszczegdlnych kryteriow.
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9.3 Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika rozliczajgcego dana kwote
ryczattowa

W przypadku rozliczania wydatkéw za pomoca kwot ryczattowych nalezy wskazaé¢ dodatkowo
informacje o dokumentach potwierdzajacych wykonanie wskaznika rozliczajgcego dang
kwote ryczattowa.

Informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki Wnioskodawca zamierza udowodnié realizacje zadan
okreslonych we wniosku tzn. ujety jest wykaz dokumentédw potwierdzajgcych wykonanie
kazdego z zadan z potwierdzeniem standardu wsparcia opisanego w czesci ,Zadania” oraz w
,Budzecie projektu”. Jednoczesnie, wymienione w tej czesci wniosku dokumenty bedg w
trakcie rozliczania projektu stanowié podstawe oceny, czy wskaznik okreslony dla rozliczenia
danej kwoty ryczattowe] zostat osiggniety na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry
uprawnia do kwalifikowania wydatkdéw objetych dang kwotg ryczattowa.

W przypadku rozliczania kwot ryczattowych dokumenty potwierdzajgce wykonanie
wskaznika rozliczajgcego dang kwote ryczattowg powinny by¢ podzielone na 2 kategorie:

» dokumenty do wniosku o ptatnos¢ (WOP) rozliczajacego kwote ryczattows,
» dokumenty na wezwanie 1Z/IP.

Przyktad:

Nr i nazwa zadania: Zadanie 1 Szkolenie dla nauczycieli.

Nazwa wskaznika do kwoty ryczattowej i wartos¢ docelowa: Liczba nauczycieli, ktérzy wzieli
udziat w szkoleniu — 10 os.

Dokumenty do wniosku o ptatnos¢ (WNP) rozliczajgcego kwote ryczattowgq:
> Certyfikaty/ dyplomy/ zaswiadczenia uzyskane przez nauczycieli
Dokumenty na wezwanie 1Z/IP:

Umowa o ksztatcenie,

Potwierdzenie otrzymanych materiatow szkoleniowych/ poczestunku,
Lista obecnosci,

Program szkolen,

Oswiadczenie nauczyciela o otrzymaniu wyzywienia/noclegu,

vV VYV V V V

Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

9.4 Dokumenty potwierdzajgce wykonanie wskaznika rozliczajgcego dang stawke
jednostkowa

W przypadku rozliczania wydatkéw za pomocg stawek jednostkowych nalezy wskazac
dodatkowo informacje o dokumentach potwierdzajagcych wykonanie wskaznika
rozliczajgcego dang stawke jednostkowa.

W przypadku rozliczania stawek jednostkowych dokumenty potwierdzajace wykonanie
wskaznika rozliczajgcego dang stawke jednostkowg powinny by¢ podzielone na 2 kategorie:
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» dokumenty do wniosku o ptatnos¢ (WNP) rozliczajacego stawke jednostkowg,
> dokumenty na wezwanie 1Z/IP.

Uwaga: W zaleznosci od zatozen danego naboru sposdb ujecia stawek jednostkowych w
projekcie moze by¢ szczegdtowo przedstawiony w Regulaminie.

9.5 Dane jednostek organizacyjnych Wnioskodawcy/Partnera

W przypadku gdy zadna jednostka organizacyjna Wnioskodawcy/Partnera nie realizuje
projektu wéwczas nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

W przypadku gdy projekt bedzie realizowac jednostka organizacyjna Wnioskodawcy/
Partnera nieposiadajgca osobowosci prawnej (np. Szkota Podstawowa nr x, OPS, PCPR, PUP,
itp.) nalezy podac:

» nazwe jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy/Partnera realizujgcej projekt np.
Osrodek Pomocy Spotecznej w ... (jednostka organizacyjna Wnioskodawcy), Powiatowy
Urzad Pracy w... (jednostka organizacyjna Partnera projektu),

» adres: nazwe ulicy (jesli dotyczy), nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy,
miejscowos¢,

» nr telefonu,

> adres e-mail,

» adres strony internetowej jednostki realizujgcej projekt (jesli istnieje).

Dane nalezy poda¢ w odniesieniu do wszystkich jednostek organizacyjnych
Whioskodawcy/Partnera realizujgcych projekt, ktdre nie posiadajg osobowosci prawne;j.

9.6 Projekt realizowany w ramach regionalnych inteligentnych specjalizacji

W przypadku gdy dany projekt wpisuje sie w rozwdj inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa warminsko-mazurskiego, wéwczas Wnioskodawca musi odnotowac ten fakt

we whniosku.

Inteligentne specjalizacje Warmii i Mazur zdefiniowano w dokumencie pn. ,, Warmirsko-
Mazurskie 2030. Strategia rozwoju spoteczno-gospodarczego”.
https://strategia.warmia.mazury.pl/strategia-2030/

Ponadto zgodnie z ww. dokumentem mozliwa jest identyfikacja nowych regionalnych
inteligentnych specjalizacji.

Whioskodawca z dostepnej listy (mozliwos¢ wielokrotnego wyboru) wybiera wtasciwg opcje
zgodnie ze specyfika projektu:

- Projekt nie wpisuje sie w inteligentne specjalizacje wojewodztwa warminsko-
mazurskiego?®,

1% W przypadku wyboru tej opcji nie nalezy zaznaczaé dodatkowych odpowiedzi (tj. drewno i meblarstwo,
ekonomia wody, zdrowe zycie, zywnos¢ wysokiej jakosci).
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https://strategia.warmia.mazury.pl/strategia-2030/

- Drewno i meblarstwo,
- Ekonomia wody,
- Zdrowe zycie,

- Zywnos¢ wysokiej jakosci.

9.7 Adres biura projektu i Adres do e-Doreczen

W tym polu nalezy podac¢ adres biura projektu?® i Adres do e-Doreczen (AE) Wnioskodawcy:

YV V. V¥V VY VY V

>

nazwa biura projektu,
nazwa ulicy (jesli dotyczy),
nr budynku,

nr lokalu (jesli dotyczy),
kod pocztowy,
miejscowos¢,

adres do e-Doreczen (np. AE:PL-64245-74589-BIBBF-28).

Jesli Wnioskodawca nie posiada adresu do e-Doreczen nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

9.8 Osoby uprawnione do podejmowania wigzacych decyzji w imieniu

Whioskodawcy/Partnera

W tym polu nalezy podaé dane oséb uprawnionych do podejmowania wigzacych decyzji w

imieniu Wnioskodawcy/Partnera (jesli dotyczy):

>
>

imie (imiona),

nazwisko osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w
imieniu Wnioskodawcy/Partnera zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi
funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, CEiDG, REGON, umowa spotki,
itp.) lub na podstawie stosownego upowaznienia (dotyczy takze zastepstw),

stanowisko/ funkcje osoby uprawnionej (np. Wéjt Gminy..., Burmistrz Miasta...,
Prezydent Miasta..., Starosta..., Prezes Fundacji..., Stowarzyszenia...; Wtasciciel firmy...,
Dyrektor Szkoty...., Cztonek Zarzadu..., Zastepca..., itp.),

telefon,
adres e-mail,

adres korespondencyjny: ulica (jesli dotyczy), nr budynku, nr lokalu (jesli dotyczy), kod
pocztowy, miejscowosc.

Ww. informacje nalezy podac¢ dla Wnioskodawcy i wszystkich Partneréw wskazanych we

whniosku.

20 0 jle adres biura projektu jest znany Wnioskodawcy na etapie przygotowywania wniosku.
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9.9 Typ projektu SZOP/opis dziatania

Z dostepnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni typ/-y projektu/-6w oraz dziatanie/-a. ION w
Regulaminie moze zawezi¢ dostepna liczbe typow projektow i dziatan. Szczegdtowe
informacje dotyczace rodzajéw typdw projektdw oraz dziatan mozliwych do realizacji w
ramach danego naboru znajdujg sie w Regulaminie.

9.10 Trwatosc rezultatow projektu

Uwaga: Trwatosc rezultatow projektu wymagana jest tylko w niektdrych naborach.
Informacja na ten temat znajduje sie w Regulaminie.

W tym polu Wnioskodawca opisuje, w jaki sposéb zostanie zachowana trwato$¢ rezultatéw
projektu (zgodnie z wymogami Regulaminu). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania
trwatosci rezultatéw projektu (np. przez okres co najmniej rowny okresowi realizacji
projektu) oraz istotne aspekty dotyczgce jej utrzymania (np. sposobu wykorzystania
zakupéw poczynionych w ramach projektu, instytucjonalnej gotowosci placowki do
Swiadczenia ustug przedszkolnych w ramach utworzonych w projekcie miejsc wychowania
przedszkolnego finansowanych ze srodkéw innych niz europejskie, itp.).

Nalezy tez pamietac, ze niezaleznie od koniecznosci zapewnienia trwatosci rezultatow
projektu, projekt nie moze narusza¢ zasady trwatosci okreslonej w Podrozdziale 2.6.
Trwatos¢ projektu Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow... (tj. ,W przypadku
projektéw EFS+ zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytgcznie w odniesieniu do
wydatkéw ponoszonych jako cross-financing lub w sytuacji, gdy projekt podlega
obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy
publicznej”).

9.11 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

Uwaga: Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu dotyczy projektdw, ktérych wartos¢ ogétem
przekracza 5 min zi.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktédre moze mieé¢ wptyw
na osiggniecie zatozen projektu.

To pole we wniosku pozwala Wnioskodawcy na zaplanowanie w sposéb uporzgdkowany
zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienistwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki
rezultatu.

Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w
tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez
uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia
dodatkowych wydatkéw.
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Whioskodawca opisuje ryzyka wg nastepujgcego schematu:

1. Sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej
wskaznikéw rezultatu.

Nalezy zidentyfikowac ryzyka (podac nazwe ryzyka), ktérych wystgpienie moze utrudnic lub
uniemozliwié osiggniecie wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu wskazanych we
whiosku.

Nie ma obowigzku opisywania ryzyka do kazdego wskaznika rezultatu, jesli nie wynika to ze
specyfiki danego projektu.

Nalezy zawrzec opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢ w projekcie i
stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu.

Przede wszystkim nalezy opisywa¢ ryzyko zewnetrzne (niezalezne od wewnetrznych

uwarunkowan organizacyjnych Wnioskodawecy i Partneréw - jesli dotyczy), co do ktérego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobieristwo.

Przyktad 1: Problem z rekrutacjg grupy docelowej ze wzgledu na jej specyfike (osoby
zagrozone wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o niskiej motywacji).

Przyktad 2: Rezygnacja uczestnikow z udziatu w projekcie w czasie jego trwania (osoby
zagrozone wykluczeniem spotecznym, bezrobotni, osoby o niskiej motywacji, itp.).

Przyktad 3: Problem z wykonawcami ustug lub dostaw w projekcie (np. problem z wyborem
wykonawecy, opdznienia w realizacji ustug lub dostaw, odstgpienie od umowy, itp.).

Nie nalezy opisywac ryzyk o niskim stopniu prawdopodobieristwa wystgpienia i
oddziatywania na projekt (np. kleska zywiotowa, pozar, inne sytuacje losowe, itp.).

2. Sposob identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia ryzyka).

Whioskodawca moze zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do
zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

3. Dziatania, ktdre zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka (zapobieganie
wystgpieniu ryzyka).

Nalezy opisa¢ dziatania, ktdre zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka (w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka).

Unikanie (zapobieganie wystgpieniu ryzyka) — opracowanie zatozen projektu w sposob
pozwalajgcy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia
zatozonego celu. Przyktadem dziatan zapobiegajacych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest
zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wypréobowanymi sposobami realizacji
projektu.
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4. Dziatania jakie bedg mogty zostac¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystgpienia
ryzyka (minimalizowanie po wystapieniu ryzyka).

Nalezy zaplanowac i opisa¢ odpowiednie dziatania aby zminimalizowac (ztagodzic¢)
ewentualne skutki wystgpienia ryzyka.

Strategia dziatania polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i
monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych
dziatarh moze wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz
struktury zarzadzania projektem;

W przypadku projektédw partnerskich Wnioskodawca moze —w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrzeé informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan
zostanie powierzona Partnerowi/Partnerom.

9.12 Test pomocy publicznej/pomocy de minimis

Szczegotowe informacje dot. sposobu wypetnienia pola pn. , Test pomocy publicznej/pomocy
de minimis” znajdujg sie w Regulaminie.
Whnioskodawca zobligowany jest do umieszczenia w niniejszym polu odpowiedzi (TAK/NIE

/NIE DOTYCZY) na ponizsze pytania wraz z uzasadnieniem (w odniesieniu do Wnioskodawcy
i Partnera — o ile dotyczy):

1. Czy Wnioskodawca/Partner jest przedsiebiorcg w rozumieniu funkcjonalnym
(wykorzystuje produkty/ustugi do dziatalnosci o charakterze gospodarczym)?

2. Czy nastepuje przysporzenie na rzecz konkretnego podmiotu
(Wnioskodawcy/Partnera) na warunkach korzystniejszych niz rynkowe?

3. Czy transfer zasobdw ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone podmioty
- Wnioskodawce/Partnera - lub wytwarzanie okreslonych ddbr)?

4. (TYLKO W PRZYPADKU GDY WARTOSC POMOCY PRZEKRACZA DOSTEPNY DLA
WNIOSKODAWCY/PARTNERA LIMIT POMOCY DE MINIMIS) Czy nastepuje lub czy
istnieje grozba zaktdcenia konkurenc;ji?

5. (TYLKO W PRZYPADKU GDY WARTOSC POMOCY PRZEKRACZA DOSTEPNY DLA
WNIOSKODAWCY/PARTNERA LIMIT POMOCY DE MINIMIS): Czy transfer zasobdw
wptywa na wymiane gospodarczg/handlowg miedzy paristwami cztonkowskimi?

10. HARMONOGRAM

Harmonogram umozliwia Wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdb rozktadu realizacji
poszczegdblnych zadan projektowych oraz ich etapéw w czasie (z podziatem na kwartaty).

Racjonalnos$¢ harmonogramu projektu oceniana jest pod katem prawidtowosci roztozenia
realizacji poszczegdlnych zadan w czasie, w tym ich etapdw (np. czy okres realizacji projektu
oraz poszczegdlnych zadan nie zostat nieracjonalnie wydtuzony, co moze powodowa¢é
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nieuzasadnione odroczenie rezultatéw interwencji w czasie, ponoszenie nieuzasadnionych
kosztow, itp.). Oceniana jest réwniez zgodnos$¢ harmonogramu pod katem ich spéjnosci z
opisem zadan (patrz: Rozdziat pn. ,Zadania”)

W zadaniu , Koszty posrednie” nalezy wykaza¢ poszczegdlne jego etapy np. ,Rekrutacja
uczestnikéw”, , Dziatania informacyjno-promocyjne”, ,Zarzadzanie projektem”, itp.

11. OSWIADCZENIA

ION co do zasady nie wymaga sktadania oswiadczen do wniosku przez Wnioskodawce/
Partnera na etapie wnioskowania (chyba ze Regulamin stanowi inaczej).

Oswiadczenia s3 wymagane na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.

12. PODPISY | ZAtACZNIKI DO WNIOSKU

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany za posrednictwem SOWA EFS nie wymaga
podpisu Wnioskodawcy/Partnera na etapie wnioskowania.

Zatgczniki do wniosku wymagane sg tylko w niektérych naborach. Szczegétowe informacje na

temat wymaganych zatacznikdéw oraz sposobu ich sktadania zawarte sg w Regulaminie.
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13. ZAtACZNIKI:

13.1 Zasady horyzontalne

13.1.1 Zasada rownosci kobiet i meiczyzn

Sposdb opisu zasady rownosci kobiet i mezczyzn w poszczegdlnych punktach wniosku
powinien by¢ zgodny z zapisami Zatgcznika nr 1 do Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 pn. Standard minimum
realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow wspdtfinansowanych z
EFS+.

Ocena zgodnosci projektéw wspdtfinansowanych z EFS+ z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We whniosku istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do oceny, czy spetniony
zostat standard minimum. Ocenie pod katem spetniania zasady rownosci kobiet i mezczyzn
podlega cata tres¢ wniosku, aczkolwiek ION moze wskaza¢ w dokumentach dotyczacych
danego programu, w ktorych czesciach wniosku jest rekomendowane umieszczenie
informacji niezbednych do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum skfada sie z 5 podstawowych kryteriow oceny (patrz: Poszczegdlne
kryteria standardu minimum), dotyczacych charakterystyki projektu. Maksymalna liczba
punktow do uzyskania wynosi 5, poniewaz kryterium nr 2 i 3 s3 alternatywne?..

Whiosek nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za kazde kryterium standardu
minimum (wymagane sg w sumie co hajmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3

punktow w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub
skierowaniem go do negocjacji, co jest rozwigzaniem rekomendowanym.

Okreslenie warunkdéw brzegowych (na przyktad punktacji) w negocjacjach nalezy do
kompetencji instytucji przygotowujgcej Regulamin. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci
utamkowych punktdéw za poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridw oceny, z wyjatkiem kryteridw nr 2 i 3, ktére sg alternatywne. Nie zwalnia to jednak
od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku. Jezeli we wniosku zostanie wykazane
na przyktad, ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podziat na pteé ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn
we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowaé do uzupetnienia (tylko w
przypadku projektéw niekonkurencyjnych) albo negocjacji (w przypadku projektow

21 Alternatywnosé¢ te nalezy rozumieé w sposdb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku (wybierajgc jednoczesnie w kryterium
nr 3 wartosc¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie
wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartosc¢ ,,0”).
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konkurencyjnych) lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny -
w zwigzku z brakiem logicznego powigzania pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku.

Uwaga: W sytuacji gdy mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco
ograniczona (lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia,
dopuszcza sie mozliwosé zastosowania przez ION (za zgoda komitetu monitorujacego
wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych punktéw standardu minimum do
minimum 1 punktu. Istnieje réwniez mozliwos$¢ (za zgodg komitetu monitorujgcego
wyrazong w uchwale) zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktéw jakg musi uzyskac
whiosek za standard minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimum
muszg zostac obligatoryjnie spetnione. Mozna réwniez w ramach kryteriow premiujgcych
dodac mozliwo$¢ premiowania wnioskodawcow, ktérzy uzyskali maksymalna liczbe punktow
za standard minimum. Kazdorazowo ION wystepujac do komitetu monitorujgcego z
propozycj zmian w ww. zakresie, powinna przedstawic¢ stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajgcej
wniosek. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjatku, oceniajgcy
nie musi wypetnia¢ wszystkich pytah w ramach standardu minimum. Powinien w takiej
sytuacji zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczgcg przynaleznosci projektu do wyjatku, jak
réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogélnym ,Czy projekt jest zgodny z zasadg
rownosci kobiet i mezczyzn?”

Wyjatki stanowia projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. Profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe (na
przyktad Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego).

Profil dziatalnosci wnioskodawcdw oznacza, ze w statucie (lub innym réwnowaznym
dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iz Wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku,
statut moze byé zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
Natomiast, na etapie przygotowania wniosku, musi zostaé podana w tresci wniosku
informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu
na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. Zamknietej rekrutacji.
Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje wsparciem -
ze wzgledu na swdj zasieg oddziatywania - wszystkie osoby w ramach konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku.

Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu wytgcznie do pracownikéw dziatu
projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang
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objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do
pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego
przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.

W tresci wniosku musi zostaé podana informacja, ze ten projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje - wraz z uzasadnieniem.

W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymienic z
indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie w
ramach projektu.

Zaleca sie, aby w przypadku projektéw, ktdre nalezg do wyjgtkdw, rdwniez zaplanowacd
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn — pomimo, iz
nie beda one przedmiotem oceny za pomoca kryteriéw oceny ze standardu minimum.

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych
proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy
niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z
sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg z perspektywy réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze indywidualng ocene
osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapisOw wniosku oraz wiedzy i
doswiadczenia osoby oceniajgcej. Natomiast nalezy zwrdécié uwage, ze takie sformutowania
jak ,projekt nikogo nie bedzie dyskryminowat”, , projekt bedzie zapewnia¢ zasade rownosci
kobiet i mezczyzn” sg zapisami zbyt ogdlnymi aby uzna¢, ze zasada faktycznie bedzie
spetniona w projekcie. Jednoczesnie, przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriéw w
standardzie minimum, nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy sposéb oceny:

0 punktéw - we wniosku nie ma wskazanych zadnych informacji pozwalajgcych na
przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czeSciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie
zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione
wyczerpujaco, trafnie lub w sposdb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w
standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie
petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktére dyskryminujg ktéras z ptci, instytucja
organizujgca konkurs moze rozwazy¢ mozliwosc¢ skierowania projektu do negocjacji lub
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wskazania negatywnej oceny pomimo uzyskania minimum punktowego za standard
minimum.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
wynikajgcego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych, w tym zgodnosci z zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn, oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny w
ramach karty oceny wniosku.

Rekomendowane jest rdwniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dla
przyznania punktdéw za poszczegdlne kryteria oceny standardu minimum. Jako rozbieznos¢ w
ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng ocene wniosku pod kagtem spetniania
standardu minimum przez jedng z 0séb oceniajacych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przez drugg z oséb oceniajgcych.

Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych kryteridw standardu
minimum.

Kryteria oceniane w ramach standardu minimum:

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWARTE ZOSTALY INFORMACIE,
KTORE POTWIERDZAIJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIEJACYCH) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCII I/LUB ZASIEGU
ODDZIALtYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier réwnosciowych?? lub ich brak
nalezy uzy¢ danych jakosciowych lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumieé obszary objete wsparciem w ramach
programu, na przykfad zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjnosé.
Natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy, na
przyktad regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej
instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

a) segregacja pozioma i pionowa rynku pracy w tym mniejsza aktywnos¢ kobiet;

b) rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujacych tozsame obowigzki;

22 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczeéciej kobiet, ktore sa
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
rownosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez KE w
dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rdwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006—-2010 i w gtdwnej mierze powtdrzone
w dokumencie Unia rownosci: strategia na rzecz rwnouprawnienia ptci na lata 2020-2025, przy czym nalezy
pamietad, ze jest to katalog otwarty.

54



¢) mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy;

d) niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdéw rodzinnych;
e) niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

f) przemoc ze wzgledu na pte¢;

g) niewidoczno$é kwestii ptci w ochronie zdrowia?3;

h) niewystarczajacy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad
osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;

i) stereotypy ptci we wszystkich obszarach w tym zwtaszcza w wyborze Sciezki edukacyjno-
zawodowej;

j) zrdéinicowanie wynikéw edukacyjnych ze wzgledu na pte¢, zréznicowanie wyboréw
edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na pte¢;

k) dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(na przyktad w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z
niepetnosprawnosciami nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych, nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu
znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:
Czy ktoras z tych grup znajduje sie w gorszym pofozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktoras
z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen, itp.?

Zadaniem osoby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier réwnosciowych.

Uzyte we wniosku dane mogg wykazaé, iz w obszarze tematycznym interwencji lub zasiegu
oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na ptec. Dane te muszg by¢
bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji lub zasiegiem oddziatywania
projektu, na przyktad jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu
wojewddztwa, to dane powinny dotyczyé sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego
wojewddztwa. We wniosku powinno sie wskazac na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie
danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane
(jakosciowe lub ilosciowe), ktére mozna wykorzystaé, nalezy skorzystaé z informac;ji, ktére sg
jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu.
We wniosku dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych pochodzgcych z badan wtasnych.
Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych informacji na

2 Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajagcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci.
Kultura dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyini rzadziej korzystajg z
pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby
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temat tego badania (na przyktad daty jego realizacji, wielkosci préby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAtANIA ODPOWIADAJACE NA
ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCII I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium - 2)

We wniosku powinno sie wskaza¢, jakiego rodzaju dziatania zostang zrealizowane w
projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier réwnosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac na te bariery. Szczegélng uwage przy opisie
dziatan nalezy zwrdci¢ na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich form wsparcia
dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg
oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAtANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE
ZASADY ROWNOSCI KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACII
PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium - 2)

W przypadku, kiedy we wniosku nie zdiagnozowano zadnych barier rownosciowych, tj.
wniosek zawiera informacje, ktére potwierdzajg brak istnienia barier réwnosciowych w
obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku nalezy
przewidzie¢ dziatania zmierzajace do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.
Przyktadami takich dziatan moze byé na przyktad formutowanie niestereotypowych
informacji, materiatéw i dziatan, dbanie aby rekrutacja do projektu byta prowadzona réznymi
kanatami, z poszanowaniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, godziny wsparcia w tym
szkolen itd. pozwalaty na godzenie zycia zawodowego i prywatnego
uczestnikdw/uczestniczek projektu, wtgczanie tematyki rownosciowej do np. szkolen,
kurséw w ramach realizacji wsparcia.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg
oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Wartosci docelowe wskaznikdw odnoszgcych sie do liczby oséb powinny zostaé podane w
podziale na ptec. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych wartosci wskaznikow w
podziale na pte¢, co do zasady, zobowigzuje beneficjenta do ich osiggniecia — analogicznie do
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innych wskaznikow w projekcie. W zwigzku z powyzszym, propozycje konkretnych wartosci
docelowych wskaznikéw powinny by¢ przemyslane.

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIAtANIA ZOSTANA
PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb planuje sie zapewnié realizacje
zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania projektem. Informacja ta
powinna zawierac propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww.
obszarze.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel odpowiedzialny za zarzadzanie,
personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera ) posiadajg odpowiednig wiedze w
zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz potrafig stosowaé
te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie tej wiedzy moze sie odby¢ poprzez
m.in. poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i
sposobdéw zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki
tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zesp6t projektowy obowigzkow
zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego
zarzadzania projektem moze by¢ réwniez na przykfad:

a) wigczenie do projektu (na przyktad jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub organizacji
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z
zachowaniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn;

b) zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (na przyktad organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach
projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umoéw zlecenia lub o dzieto nie
zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang
zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazac doktadnie jakie dziatania zostang
podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu
50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzagdzany
rownosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z
prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za
jednakowag prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady
sprzyjajace réwnosci kobiet i mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzen, audyt miejsca
pracy, jawnos$¢ wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk, wspieranie
rozwoju umiejetnosci leaderskich kobiet, itd. Dlatego tez zréznicowanie zespotu
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projektowego ze wzgledu na ptec¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa,
komitety, rady, komisje, itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego
przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty
wytgcznie zespoty jednorodne pfciowo.

13.1.2 Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

Ocenie podlega réwniez pozytywny wptyw realizacji projektu na zasade rownosci szans i
niedyskryminacji... Sposéb opisu we wniosku tej zasady uwzgledniony zostat w
przedmiotowej Instrukcji przy opisie sposobu wypetnienia poszczegdlnych czesci wniosku
(m.in. przy opisie grupy docelowej, opisie potrzeb uczestnikdw projektu, barier, zadan,
sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, itd.).

Sposdb realizacji tej zasady w projekcie powinien byé zgodny z Zatgcznikiem nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych... pn. ,,Standardy dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021-2027".

Uwaga: Projekty, ktdre zaktadajg neutralny wptyw na osoby z niepetnosprawnosciami, czyli
takie, w ktorych nie wzieto pod uwage potrzeb osdb z niepetnosprawnos$ciami (np. z uwagi
na brak obecnych uczestnikéw lub brak informacji o potencjalnych uczestnikach z
niepetnosprawnosciami) nie mogg uzyskac wsparcia.

13.1.3 Zasada zr6wnowazonego rozwoju

Nalezy pamietaé, ze wniosek musi by¢ zgodny z zasadqg zréwnowazonego rozwoju, o ktérej
mowa w art. 9 Rozporzqdzenia Ogdlnego.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé co najmniej po jednym przejawie realizacji
zasady zrobwnowazonego rozwoju obligatoryjnie w ramach Aspektu nr 1, 2, 4, 5 oraz
fakultatywnie w ramach Aspektu nr 3:

» Aspekt nr 1 — kontekst materiatéw biurowych oraz promocyjnych
» Aspekt nr 2 — kontekst zebran i innych spotkan

» Aspekt nr 3 —transport (fakultatywnie)

» Aspekt nr 4 — kontekst ,zielonego biura”

» Aspekt nr 5 — kontekst energii elektrycznej i wody

Aspekt 1

(sugerowane miejsce we wniosku: sekcja ,,Potencjat do realizacji projektu”=> ,Opis
rekrutacji i uczestnikow projektu”)

Opisujac rekrutacje uczestnikdw do projektu Wnioskodawca powinien zwréci¢ uwage na
zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju w kontekscie materiatow biurowych
oraz promocyijnych.

Moga to by¢ zapisy dotyczgce nastepujgcych kwestii:
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dbatos¢ o jakos¢ materiatow biurowych — np. dobrej jakosci dtugopis postuzy diuzej, a
nie zostanie zaraz po otrzymaniu wyrzucony, zamawiajac gadzety nalezy kierowac sie
ich wysoka jakoscig i wartoscig komunikacyjna, a nie upominkowa,

ograniczanie liczby zamawianych gadzetéw - unikanie kupowania ww. materiatéow ,,na
site”,

minimalizowanie drukowania ulotek i broszur, pojawiajgce sie drukowane materiaty
informacyjno-promocyjne czesto zawierajg bardzo niewiele tresci i natychmiast
zostajg wyrzucone,

drukowanie odpowiednio policzonej ilosci materiatdw, ktérych trwatos¢ tresci jest
ograniczona, np. w kontekscie realizacji konkretnego projektu,

drukowanie dwustronne materiatéw, w miare mozliwosci rezygnacja z drukowania i
zamieszczanie ich na stronach internetowych Wnioskodawcy lub na pendrive
(eliminujemy wtedy réwniez ptyty CD).

Aspekt 2

(sugerowane miejsce we wniosku: sekcja ,,Zadania”)

Opisujgc zadania w projekcie Wnioskodawca powinien zwrdéci¢ uwage na zgodnos¢ projektu

z zasada zréwnowazonego rozwoju w kontekscie zebran i innych spotkan poprzez

prawidtowg logistyke i transport co oznacza, m.in.:

>

wiasciwg lokalizacje spotkania - wybdr miejsca powinien by¢ przemyslany, nalezy
unika¢ wskazania miejsca realizacji odgoérnie okreslonego lub tez znacznie oddalonego
od miejsca zamieszkania oséb objetych wsparciem w ramach projektu,

zwracanie uwagi na wprowadzenie do agendy szkolen/spotkan/zebran/itp.
poczestunkdw, obiaddw i rezygnacja z nich w sytuacjach, gdy spotkania sg krotkie,

catering na naczyniach wielorazowych, przygotowany w oparciu o sezonowe owoce i
warzywa, z wykorzystaniem produktéw pochodzgcych z gospodarstw ekologicznych,

zobligowanie kadry do oszczedzania energii poprzez odpowiednie sterowanie
ogrzewaniem (np. otwarcie okien zamiast witgczania klimatyzacji, wytgczanie
nieuzywanych sprzetéw, wykorzystywanie naturalnego oswietlenia itp.),

w miare mozliwosci wykorzystywanie sal zaprojektowanych w systemie
energooszczednym, stosujgc ankiety oceniajgce po spotkaniach lub badajace potrzeby
uczestnikéw, warto stosowac jesli tylko to mozliwe, ankiety elektroniczne, np. przez
strone internetowa.

Aspekt 3 (fakultatywnie)

(sugerowane miejsce we wniosku: sekcja ,,Zadania”)

W kontekscie transportu zalecane jest promowanie transportu publicznego i/lub

dojazdéw rowerem zaréwno dla uczestnikow projektu, jak i pracownikéw zatrudnionych

przy realizacji projektow.
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Aspekt 4

(sugerowane miejsce we wniosku: sekcja ,,Potencjat do realizacji projektu”=> ,Opis

sposobu zarzadzania projektem”)

Opisujgc sposob zarzadzania projektem Wnioskodawca powinien uwzglednic zasade

zrobwnowazonego rozwoju w kontekscie ,zielonego biura”:

» obustronne drukowanie i kopiowanie dokumentow,

» drukowanie tylko tych dokumentdw, ktére sg niezbedne,

» drukowanie w kolorze tylko wtedy, gdy jest to niezbedne, jako domysine wskazane jest
ustawienie drukowania w szarosciach,

» drukowanie prezentacji Power Point w opcji 2, 4 lub 6 slajdéw na strone,
wyrzucanie zuzytego papieru do pojemnikédw na makulature,
w przypadku, gdy Swiadomos¢ w zakresie oszczedzania zasobdéw jest niewielka,
wskazane jest przygotowanie i rozmieszczenie w kluczowych miejscach, tj. miejsce
realizacji projektu, czy tez biuro projektéw piktograméw oraz informacji
przypominajgcych o koniecznosci dbatosci o srodowisko.

Aspekt 5

(sugerowane miejsce we wniosku: sekcja , Potencjat do realizacji projektu”=> ,,Opis

sposobu zarzgdzania projektem”)

Opisujgc zarzadzanie projektem nalezy uwzgledni¢ zasade zréwnowazonego rozwoju w

kontekscie energii elektrycznej i wody:

>
>

YV V VY V

wytgczanie urzadzen z pradu po zakonczeniu pracy,

Swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to na
utrzymanie witasciwej temperatury,

wytgczanie swiatet w pomieszczeniach nieuzywanych, przy diuzszym wyjsciu z pokoju,
dbatos¢ o sprzet,
wyltgczanie urzadzen z trybu stand-by, ktéry zuzywa energie przy wychodzeniu z biura,

korzystanie tylko z niezbednego Zrddta Swiatta np. jesli w pokoju jest tylko 1 osoba — nie
trzeba uzywaé wszystkich zarédwek,

nie zastanianie grzejnikdw np. meblami, biurkami, zastonami — system grzewczy musi
wowczas pracowac z wiekszg wydajnoscig,

uzywanie schodéw zamiast windy.
wyrzucanie zuzytego papieru do pojemnikéw na makulature,

w przypadku, gdy swiadomo$é w zakresie oszczedzania zasobdw jest niewielka,
wskazane jest przygotowanie i rozmieszczenie w kluczowych miejscach, tj. miejsce
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realizacji szkolen, czy tez biuro projektéw znakdéw oraz informacji przypominajacych o
koniecznosci dbatosci o srodowisko oraz w kontekscie energii elektrycznej i wody.
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